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                                                Камчатский край


Усть-Камчатский район                         

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

Администрации Козыревского сельского поселения

04  апреля 2016     № 28
п. Козыревск 

	«О внесении изменений в Постановление Администрации Козыревского сельского поселения от 24.06.2013 № 14 « Об утверждении административного регламента исполнения муниципальной услуги   «Предоставление информации об объектах    недвижимого имущества, 

находящегося в муниципальной собственности и предназначенных для                            сдачи в аренду»


В целях реализации мероприятий по обеспечению экстерриториальности предоставления муниципальных услуг , утвержденных Распоряжением Правительства Камчатского края от 13.12.2014 №558-РП « Об утверждении плана мероприятий («дорожной карты») по организации предоставления государственных и муниципальных услуг по принципу «одного окна» в Камчатском крае в 2014-2015 гг.», — 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.Внести изменения в приложение к Постановлению Администрации Козыревского сельского поселения от 24.06.2013 № 14 « Об утверждении административного регламента исполнения муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду»,  изложив Административный регламент в новой редакции согласно Приложению к настоящему Постановлению.
2. Настоящее постановление вступает в силу после дня официального опубликования.

Глава Козыревского 
сельского поселения                                                       И.Н. Байдуганова

Приложение
к постановлению Администрации
Козыревского сельского поселения 

от_04 апреля 2016 г. №  28                  
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

муниципальной услуги

«Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду»

I. Общие положения
1.1. Наименование муниципальной услуги

Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду. 
 

        1.2. Наименование органа местного самоуправления, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу.
Администрация Козыревского сельского поселения (далее - администрация) .


                 1.3. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих исполнение муниципальной услуги.

Оказание муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской  Федерации от 12 декабря 1993 года;

- Гражданским кодексом Российской Федерации (ст.215) от 30 ноября 1994 года № 51-ФЗ; 

- Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (ст.ст. 14, 50);

- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 27.06.2006 г. № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;

- Федеральным законом от 27.07.2010г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Уставом Козыревского сельского поселения;

- Положением «О порядке предоставления в аренду объектов муниципального нежилого фонда в Козыревском сельском поселении» утвержденного  Собранием  Депутатов Козыревского сельского поселения Решение № 20 от 30.11.2010 г;

1.4. Результат исполнения муниципальной услуги.

Результатом исполнения муниципальной услуги является выдача заинтересованным лицам одного из нижеперечисленных документов:

- выписка из реестра муниципальной собственности объектов недвижимого имущества,  предназначенных для сдачи в аренду. 

- уведомление об отказе  в предоставлении информации.

1.5. Описание заявителей (физических и юридических лиц), получателей муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется физическим и юридическим лицам (далее – заявитель) по их запросу (заявлению) с соблюдением требований, установленных настоящим регламентом. 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о правилах  предоставления муниципальной услуги

2.1.1. Муниципальная услуга предоставляется:

- Администрацией Козыревского сельского поселения по адресу: 684405, Камчатский край, п. Козыревск, ул. Ленинская 6а. 

- график работы отдела: 

с понедельника по четверг с 9-00 час до 18-00 час.,
пятница с 9-00 час. по 13-00 час.;
перерыв на обед с 13-00 час до 14-00  час. 

Выходные дни: суббота, воскресенье и праздничные дни.

- телефон: 8(415-34) 40002, факс: 8(415-34) 23381
          - адрес электронной почты администрации: Kzrev-sp@yandex.ru
2.1.2. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги.

- для получения муниципальной  услуги заявитель должен обратиться в администрацию Козыревского сельского поселения. 

- заявитель может получить информацию лично,  с использованием почтовой или телефонной связи,  через Многофункциональный цент (далее МФЦ),  а также в сети Интернет на официальном сайте Администрации Усть-Камчатского муниципального района www.ust-kam.ru (http://www.ust-kam.ru/).
2.1.3. Предоставление муниципальной услуги через  МФЦ. Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляют специалисты МФЦ.
2.1.4. Местонахождение МФЦ : 684405, Российская Федерация, Камчатский край, Усть-Камчатский район, п. Козыревск, ул. Ленинская, 6а.
2.1.5. График (режим) приема:

	с понедельника 
	 по четверг с 9-00 час по 18-00 час.;

	пятница с 9-00час
	 по 13-00 час.

	Выходные дни :


	суббота, воскресенье.


	
	

	
	


	
	

	
	


2.1.6. Дополнительная информация по телефону: 8 (415-34) 23015

Адрес электронной почты: mfcpk@mail.kamchatka.ru
2.1.3. Порядок, форма и место размещения информации:

- адрес администрации, телефон для  справок и консультаций,  номер факса, адрес электронной почты, сведения о графике работы, требования к оформлению заявления и условия для получения муниципальной услуги сообщаются по телефону администрации, и размещается на информационном стенде в месте предоставления муниципальной услуги, а также в сети Интернет на официальном сайте Усть-Камчатского муниципального района.
             

2.2. Допустимый срок предоставления муниципальной услуги и выдачи документов.

 - Срок предоставления муниципальной услуги, с учетом необходимости обращения в органы государственной власти, органы местного самоуправления и организации, участвующие в ее предоставлении, составляет тридцать дней с момента регистрации в установленном порядке заявления и документов, необходимых для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, до момента получения результата предоставления муниципальной услуги. В случае представления заявителем документов через Многофункциональный центр срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги исчисляется со дня принятия таких документов Многофункциональным центром.
2.3. Основанием  для отказа в оказании  муниципальной услуги является:

1) отсутствие в запросе информации, позволяющей однозначно определить (идентифицировать) объект,

2) отсутствие  в распоряжении администрации документов, подтверждающих право муниципальной собственности  на объект. 

2.4. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

- помещение для предоставления муниципальной услуги должно быть оснащено столами, стульями, шкафами для документов,  средствами пожаротушения, иметь достаточное освещение.
- визуальная и текстовая информация размещается на информационном стенде, расположенном в общем коридоре администрации.
- места ожидания заявителей должны быть оснащены стульями, средствами пожаротушения, иметь достаточное освещение.

- парковочное место должно располагается рядом со зданием администрации Козыревского сельского поселения, иметь возможность свободного въезда и выезда автомашин.


   - для реализации прав инвалидов на предоставление муниципальной услуги, специалист администрации выезжает на дом для оформления запроса.

2.5. Требования к  оформлению запроса для получения муниципальной услуги.

 Основанием для предоставления муниципальной услуги является направленное в Администрацию Козыревского сельского поселения запрос (заявление) в письменной форме, представленное на личном приеме, направленное почтой , либо поданное через МФЦ по форме согласно приложению 2 к Административному регламенту.

К указанному запросу ( заявлению) прилагаются следующие документы: 

1) копия документа, удостоверяющего личность заявителя;

2) копия документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя;

3) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц). 

В запросе ( заявлении) в обязательном порядке указываются:

- данные об объекте, позволяющие его однозначно определить (идентифицировать); 

- цель получения информации;

- реквизиты заявителя (фамилия, имя, отчество физического лица, полное наименование юридического лица, ИНН,ОКВЭД, почтовый адрес); 

- порядок получения информации (лично, по почте, через МФЦ);

- подпись заявителя либо его представителя.
К запросу могут быть приложены  документы в отношении запрашиваемого объекта, в т.ч. схемы размещения. 
 Предоставление муниципальной услуги является бесплатной для заявителей.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных  процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме. 
Предоставление муниципальной услуги состоит из следующих административных  процедур:

1) создание информации;
2) своевременное размещение;
3) своевременное обновление информации;

4) прием заявления о предоставлении информации об объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду, его регистрация и   передача   исполнителю;
5) рассмотрение заявления о предоставлении информации об объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду;
6) поиск информации об объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду;
7) выдача информации заявителю (направление уведомления об отказе в выдачи информации заявителю);

7) контроль за предоставлением муниципальной услуги.
Должностные лица, ответственные за выполнение административного действия:

-начальник отдела муниципального имущества и ЖКХ

-специалист отдела муниципального имущества и ЖКХ

3.1. Создание информации

3.1.1.Создание информации осуществляется на основании утвержденного Главой Козыревского сельского поселения реестра объектов недвижимого  имущества, находящегося в муниципальной собственности и предназначенных сдачи в аренду.
3.2.Размещение и обновление достоверной информации

3.2.1.Размещение и обновление достоверной информации о муниципальной услуге, размещенной на информационных стендах, на официальном Интернет-сайте Усть-Камчатского муниципального  района, осуществляется ежемесячно.

3.3. Прием заявления

 3.3.1. Юридическим фактом – основанием для начала процедуры предоставления муниципальной услуги – является получение администрацией заявления о представлении информации об объектах недвижимости, предназначенных для сдачи в аренду.

3.3.2. Документы, направленные в администрацию почтовым отправлением, регистрируются в порядке делопроизводства и направляются специалисту, уполномоченному принимать документы.
3.3.3. Интернет-обращение, направленное по электронной почте, регистрируется ответственным за прием сообщений специалистом путем присвоения регистрационного номера и даты в журнале учета и регистрации и исполняется не ранее следующего рабочего дня с момента регистрации обращения.
3.3.4. При обращении заявителя через МФЦ, специалист МФЦ принимает документы от заявителя и передает в Администрацию Козыревского сельского поселения в порядке и сроки, установленные заключенным между ними соглашением о взаимодействии. 

Документы, прилагаемые к заявлению, представляются в МФЦ в копиях и в подлинниках (если верность копий не удостоверена нотариально) для сверки. Сверка производится немедленно, после чего подлинники возвращаются заявителю лицом, принимающим документы. Копия документа после проверки ее соответствия оригиналу заверяется лицом, принимающим документы. При этом МФЦ гарантирует полную идентичность заверенных им копий оригиналам документов.

Специалист Администрации Козыревского сельского поселения, ответственный за прием и регистрацию, принимает заявление и пакет документов из МФЦ и регистрирует их в журнале регистрации не позднее дня получения заявления. 
3.3.5. При личном обращении заявителя специалист, уполномоченный принимать документы, проверяет его личность, устанавливает предмет обращения и определяет его подведомственность (знакомится с комплектом представленных документов).

     Если предметом обращения заявителя не является представление информации, содержащейся в реестрах, ведение которых осуществляет отдел муниципального имущества и ЖКХ администрации Козыревского сельского поселения, специалист, уполномоченный принимать документы, сообщает заявителю, к каким должностным лицам уполномоченного органа  или в какой орган государственной власти следует обратиться. По просьбе заявителя такая информация ему может быть сообщена в письменной форме.

     Максимальный срок выполнения действия составляет 10 минут. Действие совершается в присутствии заявителя.

3.3.5. Специалист, уполномоченный принимать документы, регистрирует представленное заявление в книге учета и сообщает присвоенный ему входящий номер заявителю.

Максимальный срок выполнения действия составляет 5 минут. Действие совершается в присутствии заявителя.

3.3.6. Специалист, уполномоченный принимать документы, передает заявление в порядке делопроизводства специалисту, уполномоченному предоставлять информацию, для поиска информации.

Максимальный срок выполнения действия составляет 10 минут. Действие совершается в день обращения заявителя.

3.4. Рассмотрение заявления

3.4.1. Юридическим фактом – основанием для начала работы с заявлением для специалиста, уполномоченного его рассматривать (далее - уполномоченный специалист) – является его получение.

3.4.2. При рассмотрении заявления уполномоченный специалист вправе обращаться к заявителю, в соответствующие государственные органы и организации для получения дополнительной информации, в том числе по телефону или электронной почте. 

При этом заявитель вправе устно или в письменном виде представить указанному специалисту соответствующую дополнительную информацию.

3.4.3. В случае поступления в уполномоченный орган заявления в отношении объекта недвижимости, предназначенного для сдачи в аренду, сведения, о котором содержатся в одном из реестров другого уполномоченного органа, уполномоченный специалист не позднее следующего дня с момента поступления заявления направляет его по принадлежности, о чем письменно сообщает заявителю.

3.5. Поиск необходимой информации

3.5.1. Юридическим фактом – основанием для начала процедуры поиска необходимой информации – является получение специалистом, уполномоченным предоставлять информацию, заявления о предоставлении информации.

3.5.2. Специалист, уполномоченный предоставлять информацию, осуществляет поиск требуемой информации в соответствующем реестре.

3.5.3. Максимальный срок выполнения действия составляет 30 минут. Действие должно быть выполнено в течение одного рабочего дня со дня получения специалистом, уполномоченным представлять информацию, заявления о представлении информации.

3.5.4. Специалист, уполномоченный представлять информацию:

формирует выписку (справку) из реестра;

в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, изготавливает копию с документа об объекте недвижимого имущества, предназначенного для сдачи в аренду, хранящегося в уполномоченном органе, готовит сопроводительное письмо к данной копии;

     готовит сообщение об отказе в предоставлении информации.
 Максимальный срок выполнения действия составляет 20 минут. Действие совершается в день установления наличия необходимой информации или получения ответа на отправленный запрос.

   3.5.5.Специалист, уполномоченный представлять информацию, передает указанные в пункте 3.5.4. Административного регламента документы на подпись уполномоченному должностному лицу.

     Максимальный срок выполнения действия составляет 20 минут. Действие совершается в день подготовки документов, указанных в пункте 3.5.4. Административного регламента.

  3.5.6. Уполномоченное должностное лицо подписывает выписку (справку) из реестра или сопроводительное письмо к копии документа организации, или сообщение об отказе.

     Выписка (справка) из реестра или сопроводительное письмо к копии документа объекта недвижимого имущества, предназначенного для сдачи в аренду, или сообщение об отказе должны быть подписаны уполномоченным должностным лицом в день подготовки документов.

3.5.7. Специалист, уполномоченный представлять информацию, передает подписанную выписку (справку) из реестра или сопроводительное письмо с прилагаемой к нему копией документа объекта недвижимого имущества, предназначенного для сдачи в аренду, или сообщение об отказе в порядке делопроизводства для выдачи (для направления по почте). Специалист, уполномоченный представлять информацию, об отказе в представлении информации также сообщает заявителю по телефону или факсимильной связи, по электронной почте.

 Максимальный срок выполнения действия составляет 20 минут. Действие совершается в день получения подписанных документов от уполномоченного должностного лица.

3.6. Выдача информации заявителю

3.6.1. Юридическим фактом – основанием для начала выдачи документов заявителю – является их поступление специалисту, уполномоченному выдавать документы.

3.6.2. Уполномоченный специалист не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия одного из указанных в пункте 1.4. Административного регламента решений выдает или направляет по адресу, указанному в заявлении либо через МФЦ  заявителю документ, подтверждающий принятие одного из указанных решений.
При этом заявителю сообщается о принятом решении и о возможности получения результата муниципальной услуги лично в течение одного рабочего дня, следующего за днем принятия решения.

Специалист, уполномоченный выдавать документы, в день получения документов сообщает заявителю по телефону или электронной почте о готовности документов к выдаче. Документы остаются у специалиста, уполномоченного выдавать документы, до обращения заявителя

 Максимальный срок выполнения действия составляет 5 минут.

3.6.3. При обращении заявителя для получения подготовленной информации специалист, уполномоченный предоставлять информацию, устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность. Если за получением подготовленной информации обращается представитель заявителя, специалист, уполномоченный выдавать документы, устанавливает личность представителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, а также его полномочия на получение информации, запрошенной заявителем.

Максимальный срок выполнения действия составляет 3 минуты.

 3.6.4.Специалист, уполномоченный выдавать документы, регистрирует факт выдачи информации в книге учета выданной информации, выдает документы заявителю, заявитель расписывается в получении документов в книге учета выданной информации.
     Максимальный срок выполнения действия составляет 15 минут.
3.6.5. Ответственный специалист помещает второй экземпляр письма в соответствующее номенклатурное дело.


    3.6.6.
При предоставлении муниципальной услуги через МФЦ Администрация Козыревского сельского поселения: 

1) в срок, указанный в пункте 3.6.2. Административного регламента, направляет решение о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги в МФЦ, который сообщает о принятом решении заявителю и выдает соответствующий документ заявителю при его обращении в МФЦ (при отметке в заявлении о получении результата услуги в Многофункциональном центре);

2) в срок, указанный в пункте 3.6.2. Административного регламента,  сообщает о принятом решении заявителю и выдает соответствующий документ заявителю при его личном обращении либо направляет по адресу, указанному в заявлении, а также направляет в МФЦ уведомление, в котором раскрывает суть решения, принятого по обращению, указывает дату принятия решения (при отметке в заявлении о получении услуги в Администрации Козыревского сельского поселения).

IV.   Формы контроля за исполнением административного регламента (предоставлением муниципальной услуги)
4.1.Текущий контроль осуществляется постоянно специалистами, предоставляющими муниципальную услугу, по каждой процедуре в соответствии с установленными Административным регламентом содержанием и сроками действий, а также путем проведения руководителем уполномоченного органа проверок исполнения специалистами положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации.

4.2. Для текущего контроля используются сведения, полученные в электронной базе данных, служебная корреспонденция уполномоченного органа, устная и письменная информация специалистов, осуществляющих регламентируемые действия.

4.3. О случаях и причинах нарушения сроков и содержания административных процедур ответственные за их осуществление специалисты  немедленно информируют своих непосредственных руководителей, а также осуществляют срочные меры по устранению нарушений.

4.4. Специалисты, предоставляющие муниципальную услугу, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка рассмотрения заявлений и представления информации, размещения информации на официальных сайтах, достоверность и полноту сведений, представляемых в связи с предоставлением муниципальной услуги.

4.5. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению работы, проверок соблюдения и исполнения специалистами положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации.

     Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается руководителем уполномоченного органа.

4.6.Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц уполномоченного органа.

     По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.7.  Проверки полноты и качества исполнения муниципальной услуги осуществляются на основании распоряжений Главы Козыревского селького поселения.

     Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы уполномоченного органа) и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные аспекты (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

4.8.Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.9. Справка подписывается проверяющим и руководителем проверяемого уполномоченного органа.

V.
Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,  предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего
5.1
Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего.

5.1.1
Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной или муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления государственной или муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении государственной или муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении государственной или муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2
Особенности подачи жалоб

5.2.1. Заявитель, подавший  жалобу, несет  ответственность  в  соответствии  с законодательством за достоверность сведений, содержащихся в представленной жалобе. 

5.2.2. Жалоба подается  в орган, предоставляющий  муниципальную услугу, заявителем  либо  его уполномоченным  представителем  в письменной  форме, в том числе при личном приеме заявителя либо его уполномоченного  представителя, или в электронном  виде. Жалоба в письменной  форме может  быть также направлена по почте. 

5.2.3. В  случае  подачи  жалобы  при  личном  приеме  заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в  соответствии с  законодательством Российской Федерации. 

5.2.4. В случае, если жалоба  подается  через  представителя  заявителя, представляется  документ,  подтверждающий полномочия   на  осуществление действий от имени  заявителя. В качестве документа,  подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена: 

1) оформленная  в  соответствии  с законодательством  Российской    Федерации доверенность (для физических лиц); 

2)  оформленная  в  соответствии с законодательством  Российской    Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная  руководителем заявителя  или уполномоченным  этим руководителем  лицом  (для  юридических лиц); 

3) копия решения  о назначении  или  б избрании либо  приказа  о назначении  физического  лица на должность, в соответствии с которым  такое  физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности. 

5.2.5. Прием жалоб в письменной форме осуществляется   органами,  предоставляющими муниципальные услуги, в  месте предоставления    муниципальной услуги  (в месте, где заявитель подавал  запрос на получение  муниципальной  услуги,  нарушение  порядка  предоставления   которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат указанной муниципальной услуги). 

5.2.6. В  электронном виде  жалоба  может быть  подана  заявителем  посредством  официального сайта исполнительных органов  государственной власти Камчатского края в сети Интернет. 

При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в части  5.2.4 настоящего  Регламента, могут  быть представлены  в  форме электронных  документов, подписанных  электронной  подписью, вид которой предусмотрен  законодательством   Российской   Федерации,  при  этом  документ,   удостоверяющий личность заявителя, не требуется. 

5.2.7. Жалоба может быть подана заявителем через МФЦ. 

При поступлении жалобы МФЦ обеспечивает  ее передачу в уполномоченный  на  ее рассмотрение  орган  в  порядке  и  сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между  МФЦ и  органом, предоставляющим  муниципальную услугу  (далее  ­    соглашение  о взаимодействии), но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы. 

5.2.8. Время  приема  жалоб:  понедельник — четверг с 9.00 до 18.00, перерыв с 13.00 до 14.00, пятница с 9.00 до 13.00, выходные дни – суббота, воскресенье и праздничные дни.

5.2.9. Жалобы на  действие (бездействие)  лиц, уполномоченных предоставлять муниципальные услуги, а также   на принятые    ими    решения направляются  в  орган,  предоставляющий  муниципальную  услугу,  и  рассматривается им в порядке, предусмотренном настоящим Регламентом. При этом  срок рассмотрения  жалобы  исчисляется  со дня регистрации  жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе. 

5.2.10. В случае  если  обжалуются решения руководителя  органа, предоставляющего  муниципальную услугу, жалоба подается в  вышестоящий  орган  (в порядке  подчиненности)  и рассматривается  им  в порядке,  предусмотренном настоящим Положением. 

5.2.11. Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги  МФЦ  рассматривается органом,  предоставляющим муниципальную услугу,  заключившим соглашение о взаимодействии. 

5.2.12. В случае,  если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию которого не входит принятие решения  по жалобе в соответствии  с требованиями части 5.2.5 настоящего Регламента, в течение 1 рабочего дня  со дня ее регистрации указанный орган направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной  форме информирует  заявителя  о перенаправлении  жалобы, за исключением  случаев, указанных в части  5.3.3, пункте 2 части  5.3.4 настоящего Регламента. 

При  этом  срок рассмотрения  жалобы  исчисляется  со дня регистрации  жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.

5.3
Требования к порядку рассмотрения жалобы

5.3.1. Жалоба, поступившая  в письменной  форме в орган, предоставляющий  муниципальную услугу, подлежит  обязательной регистрации  в журнале учета жалоб на решения  и действия  (бездействие)  исполнительных органов государственной власти Камчатского края, предоставляющих муниципальные услуги, и  их  должностных лиц,  муниципальных служащих исполнительных  органов государственной  власти  Камчатского  края,  предоставляющих муниципальные  услуги    (далее  ­ Журнал),  не  позднее  следующего     рабочего дня со дня ее поступления с присвоением ей регистрационного номера. 

Ведение  Журнала осуществляется по  форме  и в  порядке,  установленных правовым актом органа, предоставляющего муниципальную услугу. 

5.3.2.  Жалоба  подлежит   рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями  по рассмотрению  жалоб, в течение  15 рабочих  дней  со дня  ее регистрации, если более короткие сроки рассмотрения  жалобы не установлены органом, уполномоченным на ее рассмотрение. 

В случае обжалования  отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу,  его  должностного  лица  в  приеме  документов  у  заявителя  либо  в  исправлении допущенных  опечаток и ошибок или в случае обжалования  нарушения установленного срока таких исправлений ­  в течение 5 рабочих дней со дня регистрации жалобы. 

5.3.3. Уполномоченный  на рассмотрение жалобы  орган  вправе  оставить  жалобу без ответа в следующих случаях: 

1) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных  выражений, угроз 

жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи; 

2) отсутствие  возможности   прочитать   какую­либо  часть  текста жалобы, фамилию, имя, отчество  (при наличии) и  (или) почтовый  адрес заявителя, указанные в жалобе. 

5.3.4. Уполномоченный на рассмотрение  жалобы орган  отказывает   в  удовлетворении жалобы в следующих случаях: 

1) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям; 

2) подача жалобы лицом, полномочия  которого не подтверждены  в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 

3) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии  с требованиями  настоящего  Регламента   в  отношении  того  же  заявителя  и  по  тому  же предмету жалобы. 

5.3.5.  По  результатам  рассмотрения  жалобы  принимается  одно  из  следующих решений : 

1) удовлетворение жалобы, в том числе в  форме отмены  принятого решения,  исправления допущенных органом,  предоставляющим      муниципальную услугу, опечаток  и  ошибок в  выданных  в результате  предоставления  муниципальной  услуги документах, возврата заявителю  денежных  средств, взимание которых  не предусмотрено  нормативными  правовыми  актами  Российской  Федерации, нормативными  правовыми  актами  Камчатского  края, а также  в  иных формах; 

2) отказ в удовлетворении жалобы. 

5.3.6. Решение, предусмотренное  частью  5.3.5 настоящего Регламента, принимается в форме акта уполномоченного на ее рассмотрение органа. 

5.3.7. При удовлетворении  жалобы уполномоченный  на ее рассмотрение  орган принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата государственной услуги, не позднее 5 рабочих дней  со дня принятия решения, если иное не установлено  законодательством Российской Федерации. 

5.3.8.  Ответ  по результатам  рассмотрения  жалобы  направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной  форме. 

5.3.9. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются: 

1) наименование  органа, предоставляющего  муниципальную  услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество  (при наличии) должностного лица, принявшего решение по жалобе; 

2) номер, дата, место принятия решения, включая  сведения  о должностном лице, решение или действия (бездействие) которого обжалуется; 

3) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя; 

4) основания для принятия решения по жалобе; 

5) принятое по жалобе решение; 

6) в случае, если жалоба признана обоснованной, ­ сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата государственной услуги; 

7) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения. 

5.3.10.  Ответ  по результатам  рассмотрения  жалобы  подписывается  уполномоченным   на  рассмотрение  жалобы   должностным    лицом  органа,  предоставляющего государственные услуги. 

5.3.11.  По  желанию  заявителя ответ  по  результатам  рассмотрения жалобы может  быть представлен  не позднее дня, следующего  за днем  принятия  решения,  в форме  электронного  документа,  подписанного   электронной  подписью уполномоченного  на  рассмотрение  жалобы  должностного  лица  и  (или)  уполномоченного  на рассмотрение жалобы  органа, вид которой установлен  законодательством Российской Федерации. 

5.3.12. В  случае установления  в ходе  или по результатам рассмотрения  жалобы  признаков  состава  административного   правонарушения    или  признаков состава  преступления  должностное   лицо,  уполномоченное на рассмотрение жалоб,  незамедлительно   направляет   соответствующие   материалы   в  органы прокуратуры.

5.4
Информационная система досудебного (внесудебного) обжалования

В Российской Федерации создается федеральная информационная система досудебного (внесудебного) обжалования, которая является федеральной государственной информационной системой. Создание и функционирование федеральной информационной системы досудебного (внесудебного) обжалования регулируются федеральными законами и правовыми актами Правительства Российской Федерации.

6. Приложения

6.1. Блок-схема последовательности выполнения действий при исполнении административного регламента предоставления муниципальной услуги –  приложение № 1. 

6.2. Форма заявлений на предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду – приложение № 2.


Приложение 1
к Административному регламенту

БЛОК-СХЕМА

общей структуры по представлению муниципальной услуги  «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду»




                                   ​



                     ​                            ​


           +--------------------N      +--------------------N



Приложение 2

к Административному регламенту

	Главе Козыревского сельского

поселения
___________________________


    

Заявление
о предоставлении информации 

об объекте недвижимого имущества, предназначенном для сдачи в аренду           
в Реестре имущества, находящегося в муниципальной собственности Козыревского сельского поселения

Дата подачи заявления «_____» _____________20___ г.

	Сведения о физическом лице, запрашивающем информацию

	Фамилия
	

	Имя
	

	Отчество
	

	Документ,
	наименование ________________________________

	удостоверяющий
	серия ________________
	номер _______________

	личность
	выдан _______________________________________

	
	дата выдачи __________________________________


     

	Сведения о регистрации физического лица по месту жительства

	Область
	

	Район
	

	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	корпус
	

	Почтовый адрес для направления информации

	Почтовый индекс
	

	Область
	

	Район
	

	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	корпус
	


	Контактный телефон:


	Сведения об объекте недвижимого имущества, предназначенного для сдачи в аренду, информация по которому запрашивается

	Вид
	

	Наименование
	

	Кадастровый (условный) номер
	

	Местонахождение (адрес)
	

	Область
	

	Район
	

	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	

	Корпус
	

	Литера
	

	Помещение
	

	Иное описание местоположения
	


	Цель получения информации
	


	Информацию следует:      выдать на руки,                отправить по почте,      через МФЦ
                                                                  (ненужное зачеркнуть)


     ______________________________________________ 

(собственноручная подпись физического лица)
	Главе Козыревского сельского 

поселения
___________________________


    

Заявление
о предоставлении информации 

об объекте недвижимого имущества, предназначенном для сдачи в аренду           
в Реестре имущества, находящегося в муниципальной собственности Козыревского сельского поселения

Дата подачи заявления «_____» _____________20___ г.

	Сведения о юридическом лице, запрашивающем информацию

	Наименование юридического лица
	

	Ф.И.О. руководителя
	

	Ф.И.О. представителя
	


     

	Сведения о регистрации юридического  лица 

	ОГРН
	

	Код ОКВЭД
	

	Юридический адрес
	

	Район
	

	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	корпус
	

	Почтовый адрес для направления информации

	Почтовый индекс
	

	Область
	

	Район
	

	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	корпус
	


	Контактный телефон:

E-mail:


	Сведения об объекте недвижимого имущества, предназначенного для сдачи в аренду, информация по которому запрашивается

	Вид
	

	Наименование
	

	Кадастровый (условный) номер
	

	Местонахождение (адрес)
	

	Область
	

	Район
	

	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	

	Корпус
	

	Литера
	

	Помещение
	

	Иное описание местоположения
	


	Цель получения информации
	


	Информацию следует:      выдать на руки,                отправить по почте___ _через МФЦ
                                                                  (ненужное зачеркнуть)


     ______________________________________________ 

(собственноручная подпись руководителя, либо представителя юридического лица)
Начало предоставления муниципальной услуги:


Заявитель обращается с заявлением лично или


направляет его почтовым отправлением, электронной почтой, через Многофункциональный центр





Прием заявления о предоставлении информации


об объекте недвижимого имущества, предназначенном для сдачи в аренду





Рассмотрение заявления о предоставлении информации


об объекте недвижимого имущества, предназначенном для сдачи в аренду





Подготовка проекта уведомления о предоставлении муниципальной услуги


Подготовка проекта уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги





Выдача информации заявителю





Направление уведомления об отказе в выдачи информации заявителю





Оказание муниципальной услуги завершено








