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П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

ГУБЕРНАТОРА 
 КАМЧАТСКОГО КРАЯ

	
	№
	


             г. Петропавловск-Камчатский

	Об утверждении Административ​ного регламента предоставления Агентством лесного хозяйства и охраны животного мира Камчатского края государственной услуги по приему лесных деклараций 



В соответствии со статьей 26 и пунктом 3.1 части 10 статьи 83 Лесного кодекса Российской Федерации от 04.12.2006 № 200-ФЗ, Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», Приказом Минприроды России от 16.01.2015 № 17 «Об утверждении формы лесной декларации, порядка ее заполнения и подачи, требований к формату лесной декларации в электронной форме», постановлением Правительства Камчатского края от 05.08.2011 № 321-П «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг исполнительными органами государственной власти Камчатского края» 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления Агентством лесного хозяйства и охраны животного мира Камчатского края государственной услуги по приему лесных деклараций.
2. Настоящее постановление вступает в силу через 10 дней после дня его официального опубликования.

Губернатор Камчатского края                                                           В.И. Илюхин

Приложение

к постановлению губернатора

Камчатского края

от «___» _________ 2016 г. № _____

Административный регламент

предоставления Агентством лесного хозяйства и охраны животного мира Камчатского края государственной услуги 
по приему лесных деклараций

1. Общие положения
1.1. Настоящий Административный регламент предоставления Агентством лесного хозяйства и охраны животного мира Камчатского края (далее – Агентство) государственной услуги по приему лесных деклараций (далее – Регламент) определяет сроки и последовательность административных действий и административных процедур при предоставлении государственной услуги по приему лесных деклараций,                      в том числе изменений в них (далее – государственная услуга).
1.2. Наименование государственной услуги: прием лесных деклараций.

1.3. Предоставление государственной услуги осуществляется Агентством лесного хозяйства и охраны животного мира Камчатского края.

1.4. Круг заявителей:

1.4.1. Заявителями при предоставлении государственной услуги являются лица, которым лесные участки предоставлены на праве аренды или постоянного (бессрочного) пользования (далее – Заявители).
1.4.2. При предоставлении государственной услуги от имени Заявителей вправе обратиться их законные представители, действующие в силу закона, или их представители на основании договора, доверенности.
1.5. Предоставление государственной услуги осуществляется в соответствии с:

1) Лесным кодексом Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 11.12.2006, № 50, ст. 5278);

2) Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 08.05.2006, № 19, ст. 2060);

3) Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (Собрание законодательства Российской Федерации, 02.08.2010, № 31, ст. 4179);

4) приказом Минприроды России от 16.01.2015 № 17 «Об утверждении формы лесной декларации, порядка ее заполнения и подачи, требований к формату лесной декларации в электронном виде» (Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 02.03.2015);
5) Постановлением Правительства Российской Федерации от 16.08.2012 № 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 27.08.2012, № 35, ст. 4829);

6) Постановлением Правительства Камчатского края от 28.04.2011№ 165-П «Об утверждении Положения об Агентстве лесного хозяйства и охраны животного мира Камчатского края» (Официальные ведомости, 10.05.2011, № 90-95);
7) Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 1995, № 48, ст. 4563; 2001, № 33, ст. 3426; 2004, № 35, ст. 3607).
2. Требования к порядку исполнения государственной услуги
2.1. Информация о правилах предоставления государственной услуги предоставляется:

2.1.1 непосредственно в Агентстве:

1) на личном приеме;

2) посредством использования средств телефонной связи;

3) при обращении в Агентство в письменном виде почтовой связью или электронной почтой;

4) посредством размещения информации на информационных стендах, расположенных в помещении Агентства;
2.1.2. Посредством размещения информации на официальном сайте исполнительных органов государственной власти Камчатского края в сети Интернет по адресу: www.kamgov.ru;
2.1.3. Через многофункциональные центры предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенных на территории Камчатского края (при наличии соглашения о взаимодействии);

2.1.4. Посредством информации, размещенной на Портале государственных и муниципальных услуг Камчатского края (далее – Портал госуслуг) (при наличии технической возможности).
2.2. Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах, электронной почте Агентства, многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенных на территории Камчатского края (далее также - МФЦ), участвующих в организации предоставления государственной услуги:

2.2.1. Место нахождения Агентства: 683006, г. Петропавловск-Камчатский, ул. Чубарова, д. 18.

Адрес электронной почты – green@mail.kamchatka.ru.

Телефоны для справок:

приемная Агентства: (4152) 25-83-74, факс (4152) 25-83-70;
отдел Агентства, непосредственно участвующий в предоставлении государственной услуги: (4152) 25-82-39;

График работы Агентства:

	Понедельник 
	с 9-00 до 17-15    

	Вторник                      
	с 9-00 до 17-15    

	Среда                        
	с 9-00 до 17-15    

	Четверг                      
	с 9-00 до 17-15    

	Пятница 
	с 9-00 до 16-00    

	Обеденный перерыв            
	с 12-42 до 13-30   

	Суббота                      
	выходной           

	Воскресенье                  
	выходной           


Нерабочие праздничные дни устанавливаются в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации.

2.2.2. Информация о местонахождении, справочных телефонах и графике работы МФЦ размещена на официальном сайте МФЦ.
2.2.3. Адрес Портала госуслуг ttps://gosuslugi41.ru.
2.3. При информировании Заявителей о правилах предоставления государственной услуги непосредственно на личном приеме в Агентстве, либо посредством использования средств телефонной связи специалист Агентства подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся Заявителей по интересующим их вопросам.

При отсутствии возможности специалиста Агентства, принявшего телефонный звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован другому специалисту Агентства или же Заявителю должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Специалист Агентства, осуществляющий устное информирование Заявителя о правилах предоставления государственной услуги, должен принять все необходимые меры для разъяснений, в том числе с привлечением других специалистов Агентства. В случае если подготовка разъяснения требует продолжительного времени (более 10 минут), специалист Агентства может предложить Заявителю обратиться в Агентство в письменном виде либо назначить другое удобное для него время.

2.4. Консультации предоставляются по следующим вопросам: 

1) о перечне документов, необходимых для получения данной государственной услуги, комплектности (достаточности) представленных (представляемых) документов; 

2) о времени приема лесной декларации; 
1) о порядке обжалования действий или бездействия должностных лиц в ходе предоставления государственной услуги; 

2) о сроках рассмотрения лесной декларации; 

3) о критериях принятия решения; 

4) о принятом решении по конкретной лесной декларации; 

5) о порядке передачи результата рассмотрения лесной декларации. 

В конце информирования специалист Агентства должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые надо принять (кто именно, когда и что должен сделать). 

2.5. В помещении Агентства оборудуются информационные стенды, на которых размещается информация о правилах предоставления государственной услуги.

На информационном стенде в помещении Агентства (1 этаж здания) размещается следующая информация:

1) перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги;

2) образцы документов, необходимых для предоставления государственной услуги, и требования к их заполнению;

3) схема размещения специалистов Агентства, режим приема Заявителей.
2.6. На официальном сайте исполнительных органов государственной власти Камчатского края в сети Интернет размещается следующая информация:

1) извлечения из нормативных правовых актов Российской Федерации и Камчатского края, содержащих положения, регламентирующие деятельность по предоставлению государственной услуги;

2) текст Регламента с приложениями;

3) место нахождения, график работы, номера телефонов и адрес электронной почты Агентства.
2.7. Результат предоставления государственной услуги – прием или отказ в приеме лесной декларации, в том числе изменений в лесную декларацию, по результатам ее рассмотрения.

В случае отказа в приеме лесной декларации, в том числе изменений в лесную декларацию, результатом предоставления государственной услуги является направление Заявителю извещения об отказе в приеме лесной декларации, содержащее обоснование отказа.

2.8. Общий срок предоставления государственной услуги составляет 5 рабочих дней с даты поступления в Агентство лесной декларации.
2.9. Срок направления Заявителю извещения об отказе в приеме лесной декларации не должен превышать 5 рабочих дней с даты поступления в Агентство соответствующего документа.

2.10. Срок регистрации лесной декларации – день поступления.

2.11. Приостановление предоставления государственной услуги не предусмотрено.
2.12. Для получения государственной услуги Заявитель может:
2.12.1. Представить лесную декларацию с прилагаемыми документами в Агентство.
2.12.2. Подать лесную декларацию с прилагаемыми документами через МФЦ (при наличии соглашения между Агентством и МФЦ).

2.12.3. Подать лесную декларацию с прилагаемыми документами в электронном виде (при наличии технической возможности и электронной подписи) в форме электронного документа, подписанного электронной подписью, с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети «Интернет», включая Портал госуслуг (при наличии технической возможности).
2.13. Государственная услуга предоставляется Заявителям бесплатно.

2.14. Документами, необходимыми для предоставления государственной услуги, являются:

2.14.1. Лесная декларация.
Форма лесной декларации приведена в приложении № 1 к настоящему Регламенту.

При внесении изменений в лесную декларацию приложение № 1 к настоящему Регламенту оформляется в соответствии с приказом Минприроды России от 16.01.2015 № 17 «Об утверждении формы лесной декларации, порядка ее заполнения и подачи, требований к формату лесной декларации в электронном виде». Приложения №№ 1, 2, 3 и 4 к лесной декларации заполняются в соответствии с вносимыми изменениями.
2.14.2. Документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени Заявителя или заверенная в установленном порядке копия такого документа (в случае подачи лесной декларации законным представителем Заявителя, действующим в силу закона, или представителем Заявителя).
2.14.3. Письменное заявление в произвольной форме с указанием информации о вносимых изменениях в лесную декларацию с обоснованием необходимости внесения таких изменений (в случае внесения изменений в лесную декларацию в течение декларируемого периода).
2.14.4. Документы, обосновывающие необходимость вносимых изменений (в случае внесения изменений в лесную декларацию в течение декларируемого периода).
2.15. Запрещается требовать от Заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;

2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Камчатского края и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении Агентства, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.16. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, является:

1) наличие в документах повреждений, не позволяющих прочесть содержащиеся в них сведения;

2) отсутствие подписи Заявителя.

2.17. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении государственной услуги:
2.17.1. Несоответствие лесной декларации форме и требованиям к ее содержанию.
2.17.2. Несоответствие проекту освоения лесов;
2.17.3. Недостоверность сведений, содержащихся в лесной декларации;
2.17.4. Несоответствие внесенных изменений в поданную ранее лесную декларацию форме и установленным требованиям к ее содержанию;
2.17.5. Несоответствие внесенных изменений в поданную ранее лесную декларацию проекту освоения лесов;
2.17.6. Недостоверность сведений, содержащихся в изменениях в ранее поданную лесную декларацию.
2.18. Перечень услуг, являющихся необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, действующим законодательством не установлен.

2.19. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче лесной декларации и при получении результата предоставления государственной услуги составляет до 15 минут.

2.20. Срок регистрации лесной декларации – лесная декларация подлежит регистрации в день ее поступления в Агентство. Поступившая лесная декларация регистрируется в журнале регистрации входящей корреспонденции, в случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.16 настоящего Регламента.

2.21. Помещения для непосредственного взаимодействия специалистов Агентства с Заявителями могут быть организованы в виде отдельных кабинетов, а при отсутствии такой возможности в виде отдельных рабочих мест для каждого ведущего прием специалиста Агентства.

2.22. Места для информирования Заявителей, получения информации о предоставлении государственной услуги, а также для заполнения необходимых документов, оборудуются:

1) информационным стендом с образцами заполнения формы лесной декларации и перечнем документов, необходимых для предоставления государственной услуги;

2) стульями и столами для возможности ожидания в очереди и оформления документов.
2.23. В соответствии с законодательством Российской Федерации                            о социальной защите инвалидов инвалидам обеспечиваются:

1) условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется государственная услуга, а также для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации;

2) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляется государственная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

3) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;

4) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляется государственная услуга, и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

5) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

6) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

7) допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются услуги;

8) оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

2.24. В случае невозможности полностью приспособить объекты (здания, помещения), в которых предоставляется государственная услуга, с учетом потребностей инвалидов собственник объекта в соответствии со статьей 15 Федерального закона от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации» предпринимает меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления услуги либо, когда это возможно, обеспечить ее предоставление по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.

2.25. Показателями доступности и качества предоставления государственной услуги являются:

1) соблюдение сроков ее предоставления, отсутствие незаконных и необоснованных отказов в ее предоставлении, своевременный ответ Заявителю, содержащий результат предоставления государственной услуги;

2) возможность подачи лесной декларации и необходимых документов, получения необходимой информации посредством почтовых отправлений без взаимодействия Заявителя с должностными лицами, ответственными сотрудниками и исполнителями Агентства;

3) возможность получения информации о ходе предоставления государственной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.

2.26. Лесная декларация составляется в трех экземплярах (один экземпляр для Заявителя, один – для Агентства, один – для лесничества, на территории которого планируется использование лесного участка, в целях внесения информации в государственный лесной реестр) и подписывается Заявителем либо лицом, уполномоченным на осуществление действий от имени Заявителя.
2.27. Лесная декларация может быть заполнена от руки синими или черными чернилами, напечатана машинописным способом или распечатана посредством электронных печатных устройств. 
Подписание лесной декларации факсимильной подписью не допускается.

2.28. Один экземпляр лесной декларации с отметкой о приеме возвращается Заявителю по его устному требованию.
2.29. Одновременно с извещением об отказе в приеме лесной декларации Заявителю направляется два экземпляра лесной декларации;
2.30.  Срок действия декларации – не более 12 месяцев с даты начала предполагаемого срока использования лесов. 

2.31. Заявитель направляет три экземпляра лесной декларации в срок, не менее чем за 10 календарных дней до начала предполагаемого срока использования лесов.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий)
в электронной форме
3.1. Перечень административных процедур:

1) регистрация лесной декларации и прилагаемых к ней документов;

2) проверка лесной декларации на предмет соответствия форме                       и требованиям, установленным приказом Минприроды России от 16.01.2015 № 17 «Об утверждении формы лесной декларации, порядка ее заполнения                  и подачи, требований к формату лесной декларации в электронной форме»,             и проекту освоения лесов;
3) прием лесной декларации;

4) отказ в приеме лесной декларации.
Информацию о ходе предоставления государственной услуги Заявитель может получить по телефонам и электронной почте ответственных исполнителей – должностных лиц Агентства.

Блок-схема последовательности действий при предоставлении государственной услуги представлена в приложении № 2 к настоящему Регламенту.

3.2. Регистрация лесной декларации и прилагаемых к ней документов.

3.2.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры, служит поступление в Агентство лесной декларации. 
3.2.2. Лесная декларация может предоставляться лично в адрес Агентства, либо почтовой связью с описью вложения и уведомления о вручении на почтовый адрес, указанный в пункте 2.2.1 Регламента.
В Агентство лесная декларация предоставляется в приемные дни и часы, указанные в пункте 2.2.1 настоящего Регламента. 
В целях регистрации Агентством лесной декларации Заявитель представляет документы, указанные в пункте 2.14 настоящего Регламента. 
3.2.3.  Лесная декларация может быть подана Заявителем в электронном виде с использованием Портала госуслуг (при наличии технической возможности), а также через МФЦ (при наличии соглашения                                   о взаимодействии). 
3.2.4. Передача от МФЦ в Агентство лесных деклараций и прилагаемых к ним документов осуществляется на основании реестра приема-передачи, составленного в 2 (двух) экземплярах, по одному для каждой из Сторон,                 не позднее дня, следующего за днем подачи лесной декларации.

3.2.5. В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, в соответствии 
с требованиями пункта 2.16 настоящего Регламента, ответственный исполнитель может отказать в приеме документов до момента регистрации поданной Лесной декларации.

3.2.6. При поступлении лесной декларации в правой части нижнего поля первого листа проставляется регистрационный штамп с указанием даты регистрации и его порядкового номера, и лесная декларация регистрируется в журнале входящей корреспонденции.
3.2.7. Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является ответственный специалист Агентства. 
3.2.8.  Результатом административного действия является регистрация лесной декларации в журнале входящей корреспонденции или электронных системах, посредством которых осуществляется поступление в Агентство лесных деклараций.
3.2.9. Максимальный срок выполнения административной процедуры – день поступления лесной декларации и прилагаемых документов.
3.3. Проверка лесной декларации на предмет соответствия форме                    и требованиям, установленным приказом Минприроды России от 16.01.2015 № 17 «Об утверждении формы лесной декларации, порядка ее заполнения                  и подачи, требований к формату лесной декларации в электронной форме»,                  и проекту освоения лесов.
3.3.1 Основанием для начала административной процедуры является регистрация поступившей лесной декларации.

3.3.1. Руководитель Агентства или лицо, его замещающее, направляет зарегистрированную лесную декларацию в структурное подразделение Агентства, в компетенцию которого входит рассмотрение лесных деклараций, в течение 1 рабочего дня. 
3.3.2. Начальник структурного подразделения определяет ответственного исполнителя из числа должностных лиц соответствующего структурного подразделения Агентства и передает ему лесную декларацию для рассмотрения на предмет соответствия форме и требованиям, установленным приказом Минприроды России от 16.01.2015 № 17                          «Об утверждении формы лесной декларации, порядка ее заполнения и подачи, требований к формату лесной декларации в электронной форме», и проекту освоения лесов.
3.3.3. Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является ответственный специалист Агентства. 
3.3.4.  Результатом административного действия является определение отсутствия (наличия) фактов несоответствия лесной декларации форме                  и требованиям, установленным приказом Минприроды России от 16.01.2015 № 17 «Об утверждении формы лесной декларации, порядка ее заполнения и подачи, требований к формату лесной декларации в электронной форме», и проекту освоения лесов.
3.3.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры – 4 рабочих дня с даты поступления лесной декларации и прилагаемых документов.
3.4. Прием лесной декларации.

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является отсутствие фактов несоответствия лесной декларации форме и требованиям, установленным приказом Минприроды России от 16.01.2015 № 17 «Об утверждении формы лесной декларации, порядка ее заполнения и подачи, требований к формату лесной декларации в электронной форме», и проекту освоения лесов.
3.4.2. В случае отсутствия замечаний к лесной декларации должностное лицо ставит на лесной декларации оттиск о ее принятии с указанием даты,                   а также заверяет подписью.
3.4.3. Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является ответственный специалист Агентства. 
3.4.4  Результатом административного действия является прием лесной декларации.
3.4.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры – 1 рабочий день с даты поступления лесной декларации и прилагаемых документов.
3.5. Отказ в приеме лесной декларации.

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является наличие фактов несоответствия лесной декларации форме и требованиям, установленным приказом Минприроды России от 16.01.2015 № 17                          «Об утверждении формы лесной декларации, порядка ее заполнения и подачи, требований к формату лесной декларации в электронной форме», и проекту освоения лесов.
3.5.2. В случае выявления несоответствий лесной декларации форме                  и требованиям, установленным приказом Минприроды России от 16.01.2015 № 17 «Об утверждении формы лесной декларации, порядка ее заполнения                   и подачи, требований к формату лесной декларации в электронной форме», и проекту освоения лесов, должностное лицо по окончании проверки готовит письменное извещение об отказе в приеме лесной декларации, содержащее обоснование отказа.
3.5.3. Письменное извещение об отказе в приеме лесной декларации вручается должностным лицом Заявителю, а в случае отсутствия возможности его вручения направляется в адрес Заявителя почтовым отправлением.

3.5.4. Извещение об отказе в приеме лесной декларации регистрируется в журнале исходящей корреспонденции Агентства.

3.5.5. В случае подачи лесной декларации через МФЦ выдача отказа в приеме лесной декларации производится через МФЦ, в случае подачи лесной декларации через Портал отказ в приеме лесной декларации производится через Портал.
3.5.6. Передача от Агентства в МФЦ извещений об отказе в приеме лесных деклараций осуществляется на основании реестра приема-передачи, составленного в 2 (двух) экземплярах в течение одного рабочего дня с даты оформления извещения об отказе.

3.5.7. Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является ответственный специалист Агентства. 
3.5.8.  Результатом административного действия является направление Заявителю извещения об отказе в приеме лесной декларации.

3.5.9. Максимальный срок выполнения административной процедуры – 1 рабочий день со дня выявления несоответствий, указанных в пункте 3.5.1 настоящего Регламента.
4. Формы контроля за исполнением Регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги, а также принятием ими решений (далее – текущий контроль) в Агентстве осуществляет руководитель Агентства или заместитель руководителя Агентства, курирующий соответствующее направление деятельности Агентства, в соответствии с настоящим Регламентом.

4.2. Текущий контроль осуществляется в целях обеспечения своевременного и качественного исполнения поручений по заявлениям Заявителей, принятия оперативных мер по своевременному выявлению и устранению причин нарушения прав, свобод и законных интересов Заявителей.

4.3. Текущий контроль включает:

1) постановку поручений по исполнению настоящего Регламента на контроль;

2) сбор и обработку информации о ходе исполнения настоящего Регламента;

3) подготовку оперативных запросов исполнителям о ходе и состоянии исполнения настоящего Регламента;

4) подготовку и обобщение данных о сроках исполнения поручений по исполнению настоящего Регламента.

4.4. Текущий контроль должен быть постоянным, всесторонним и объективным.

4.5. Начальник структурного подразделения Агентства, в задачи и функции которого входит рассмотрение лесных деклараций, должен регулярно проверять состояние исполнительской дисциплины, рассматривать случаи нарушения установленных действующим законодательством сроков предоставления государственной услуги, принимать меры по устранению причин нарушений.

4.6. Нарушения порядка предоставления государственной услуги, установленного настоящим Регламентом, неправомерный отказ в предоставлении государственной услуги, затягивание сроков предоставления государственной услуги влекут в отношении виновных должностных лиц ответственность в соответствии с действующим законодательством.

4.7. Полнота и качество предоставления государственной услуги контролируются посредством проведения плановых и внеплановых проверок.

4.8. Плановые проверки проводятся:

1) руководителем Агентства;

2) заместителем руководителя Агентства, курирующим соответствующее направление деятельности Агентства

3) начальником структурного подразделения Агентства, в задачи и функции которого входит рассмотрение лесных деклараций;

4) лицами, их замещающими.

Плановая проверка проводится не реже одного раза в год.

4.9. Основанием для проведения внеплановой проверки является обращение Заявителя в установленном действующим законодательством порядке с жалобой на нарушение настоящего Регламента. Проведение внеплановых проверок осуществляется по мере поступления жалоб от Заявителей на действия (бездействие) Агентства, его должностных лиц, государственных гражданских служащих. Внеплановая проверка проводится руководителем Агентства или лицом, его замещающим.
4.10. По результатам проведения проверок в случае выявления нарушений прав Заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с действующим законодательством.

4.11. Должностные лица Агентства несут ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в процессе предоставления государственной услуги, в соответствии с действующим законодательством.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего государственную услугу, а также должностных лиц, государственных гражданских служащих
5.1. Заинтересованные лица имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) должностными лицами Агентства в ходе предоставления государственной услуги.

Обжалование Заявителями действий (бездействия), решений, осуществленных (принятых) в ходе предоставления государственной услуги в досудебном (внесудебном) порядке, не лишает их права на обжалование указанных действий (бездействия), решений в судебном порядке.

5.2. Заинтересованные лица имеют право обратиться с обращением (жалобой) лично или направить письменное обращение (жалобу).

5.3. Заявитель может обратиться с обращением (жалобой), в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации лесной декларации;

2) нарушение срока предоставления государственной услуги;

3) требование у Заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Камчатского края для предоставления государственной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Камчатского края для предоставления государственной услуги;

5) отказ в предоставлении государственной услуги, если основания отказа не предусмотрены действующим законодательством;

6) требование от Заявителя при предоставлении государственной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Камчатского края;
5.4. Жалобы на действие (бездействие) Агентства, его должностных лиц, специалистов Агентства, ответственных за предоставление государственной услуги, а также на принятые ими решения подаются в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Агентство и рассматриваются в порядке, предусмотренном настоящим разделом Регламента.

Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта, Единого портала государственных и муниципальных услуг либо Портала государственных и муниципальных услуг (функций) Камчатского края, а также может быть принята при личном приеме Заявителя.

Срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в Агентстве.

5.5. В случае если обжалуются решения руководителя Агентства, жалоба подается в Правительство Камчатского края и рассматривается в порядке, предусмотренном разделом 4 Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) исполнительных органов государственной власти Камчатского края, предоставляющих государственные услуги, и их должностных лиц, государственных гражданских служащих исполнительных органов государственной власти Камчатского края, предоставляющих государственные услуги, утвержденного Постановлением Правительства Камчатского края от 14.02.2013 № 52-П, Комиссией по досудебному обжалованию действий (бездействий), решений исполнительных органов государственной власти Камчатского края, их должностных лиц, образованной Постановлением Правительства Камчатского края от 28.07.2008 № 230-П.

5.6. В случае подачи жалобы при личном приеме Заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.7. В случае если жалоба подается через представителя Заявителя, представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени Заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени Заявителя, может быть представлены:

1) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

2) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью Заявителя и подписанная руководителем Заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

3) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени Заявителя без доверенности.

5.8. При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в части 5.7 настоящего Регламента, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность Заявителя, не требуется.

5.9. Жалоба должна содержать:

1) наименование исполнительного органа государственной власти Камчатского края, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, либо государственного гражданского служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуется.

2) фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства Заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения Заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ Заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Агентства, его должностного лица либо специалиста Агентства, ответственного за предоставление государственной услуги;

4) доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением, действием (бездействием) Агентства, его должностного лица либо специалиста Агентства, ответственного за предоставление государственной услуги.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы Заявителя, либо их копии.

5.10. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.11. Руководитель Агентства обеспечивает:

1) прием и рассмотрение жалоб в соответствии с требованиями настоящего раздела Регламента;

2) направление жалобы в орган, уполномоченный на ее рассмотрение, в случае, установленном частью 5.13 настоящего раздела.

5.12. Агентство обеспечивает:

1) оснащение мест приема жалоб;

2) информирование Заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) Агентства, его должностных лиц, специалистов, ответственных за предоставление государственной услуги, посредством размещения информации на стендах в месте предоставления государственной услуги, на официальном сайте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет;

3) консультирование Заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) Агентства, его должностных лиц, специалистов, ответственных за предоставление государственной услуги, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме.

5.13. В случае если жалоба подана Заявителем в Агентство, но принятие решения по жалобе не входит в его компетенцию, жалоба в течение 1 рабочего дня со дня ее регистрации направляется в уполномоченный на ее рассмотрение орган и Заявитель в письменной форме информируется о перенаправлении жалобы, за исключением случаев, установленных частью 5.15 и пунктом 2 части 5.16 настоящего раздела.

5.14. Жалоба подлежит рассмотрению Агентством в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации.

В случае обжалования отказа Агентства, его должностного лица, специалиста, ответственного за предоставление государственной услуги, в приеме документов у Заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня регистрации жалобы.

5.15. Агентство при получении жалобы вправе оставить ее без ответа в следующих случаях:

1) при получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица Агентства, специалиста Агентства, ответственного за предоставление государственной услуги, а также членов его семьи, жалоба остается без ответа по существу поставленных в нем вопросов и гражданину, направившему жалобу, сообщается о недопустимости злоупотребления правом;

2) если в жалобе не указаны фамилия, имя, отчество (при наличии), почтовый адрес Заявителя;

3) если текст жалобы не поддается прочтению, о чем в течение 7 дней со дня регистрации жалобы сообщается Заявителю, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.16. Агентство отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

1) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

2) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

3) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего раздела в отношении того же Заявителя и по тому же предмету жалобы (за исключением случая подачи тем же Заявителем и по тому же предмету жалобы, но с иными доводами).

5.17. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) удовлетворение жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Агентством опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах, возврата Заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Камчатского края, а также в иных формах;

2) отказ в удовлетворении жалобы.

5.18. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется Заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.

5.19. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

1) наименование исполнительного органа государственной власти Камчатского края, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) должностного лица, принявшего решение по жалобе;

2) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице (специалисте), решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

3) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование Заявителя;

4) основания для принятия решения по жалобе;

5) принятое по жалобе решение;

6) в случае если жалоба признана обоснованной - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата государственной услуги;

7) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

5.20. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается руководителем или уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом Агентства.

5.21. По желанию Заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью руководителя Агентства, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.

5.22. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или признаков состава преступления руководитель Агентства незамедлительно направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры.

5.23. Решение, принятое по результатам рассмотрения жалобы, может быть обжаловано в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Приложение № 1
к Административному регламенту

предоставления Агентством лесного

хозяйства и охраны животного мира

Камчатского края государственной

услуги по приему лесной декларации
Форма лесной декларации

	Представляют: лица, которым лесные участки предоставлены на праве постоянного (бессрочного) пользования или аренды
( в органы государственной власти, органы местного самоуправления, в пределах их полномочий, определенных в соответствии со статьями 81 ( 84 Лесного кодекса Российской Федерации
	Срок представления: не менее чем за 10 дней до начала предполагаемого срока использования лесов

	
	(возможно представление в электронном виде)

	Утверждена приказом Минприроды России от 16.01.2015 № 17


	ЛЕСНАЯ ДЕКЛАРАЦИЯ №
	


	“
	
	”
	
	20
	
	г.


	
	
	

	(наименование субъекта Российской Федерации)
	
	(наименование органа государственной власти, органа местного самоуправления)


наименование (включая организационно-правовую форму), место нахождение, ИНН, ОГРН, контактные данные (номер телефона, факс)
фамилия, имя, отчество (при наличии), данные документа, удостоверяющего личность (наименование, серия, номер), ИНН, контактные данные (номер телефона, факс) ОГРНИП 

	являющ
	
	арендатором (пользователем) по договору аренды лесного участка,


иного документа, в соответствии с которым осуществляется использование лесов, от  

	№
	
	№ государственной регистрации (при наличии)
	
	, в лице
	

	
	
	
	
	
	(должность)


(Ф.И.О. уполномоченного лица)

действующего на основании  


(устав, доверенность и другие)

	заявляет, что с
	
	г. 
по
	
	г. использует леса для


(указываются виды использования лесов в соответствии со ст. 25 Лесного кодекса Российской Федерации)

на лесном участке, предоставленном в аренду, постоянное (бессрочное) пользование  

	лесничества (лесопарка)
	
	области
	

	
	
	
	(республики, края, автономной области, автономного округа)


в соответствии с проектом освоения лесов, прошедшим государственную (муниципальную) экспертизу, утвержденную

	
	

	(наименование органа, утвердившего экспертизу проекта освоения лесов)
	(дата утверждения)


согласно приложению 1 или приложению 2 к настоящей лесной декларации (в зависимости от вида использования лесов)

	Лицо, подавшее лесную декларацию

(Руководитель юридического лица, гражданин, иное уполномоченное лицо)
	
	
	

	
	
	(Ф.И.О.)
	(подпись, печать)

	
	
	
	

	
	
	(Ф.И.О. индивидуального предпринимателя)
	(подпись)


______________________________________________

<1> Заполняется только в отношении юридических лиц.

<2> Заполняется только в отношении граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей.

<3> Заполняется только в отношении индивидуальных предпринимателей.

Приложение 1

к лесной декларации

Объем использования лесов в целях заготовки  древесины и (или) живицы

Вид(ы) использования лесов: ______________________________________

 








(заготовка древесины и (или) заготовка живицы)
	Целевое назначение лесов
	Категория защитных лесов
	Наименование лесничества (лесопарка)
	Наименование участкового лесничества
	Наименование урочища (при наличии)
	Номер лесного квартала
	Номер лесотаксационного выдела
	Номер лесосеки
	Площадь лесосеки (лесотаксационного выдела га
	Виды заготавливаемых лесных ресурсов
	Ед. изм.
	Объем изъятия
	Рубка лесных насаждений

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	форма рубки
	вид рубки
	вырубаемая древесная порода
	объем древесины

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого
	х
	х
	х
	х
	х
	х
	
	
	х
	х
	х
	х
	х
	х
	х


Создание (снос) объектов лесной инфраструктуры, лесоперерабатывающей инфраструктуры и объектов, не связанных с созданием лесной инфраструктуры:

	Наименование объектов лесной инфраструктуры, лесоперерабатывающей инфраструктуры и объектов, не связанных с созданием лесной инфраструктуры
	Номер объекта
	Строительство новых, реконструкция, ремонт, эксплуатация существующих или снос ранее возведенных, рекультивация земель
	Наименование лесничества (лесопарка)
	Наименование участкового лесничества
	Наименование урочища (при наличии)
	Номер лесного квартала
	Номер лесотаксационного выдела
	Ед. изм.
	Объем использования
	Рубка лесных насаждений

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	форма рубки
	вид рубки
	вырубаемая древесная порода
	объем древесины

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого
	
	х
	х
	х
	х
	х
	х
	х
	х
	
	х
	х
	


          Лицо, подавшее лесную декларацию

  (руководитель юридического лица, гражданин, иное      ____________    _______________     _____

уполномоченное лицо)                                                                           (подпись)       (Ф.И.О.)         (дата)

Приложение 2

к лесной декларации

Объем использования лесов в целях, не связанных с заготовкой древесины и (или) живицы

	
	
	

	
	(вид(ы) использования лесов)
	

	Целевое назначение лесов
	Категория защитных лесов
	Наименование лесничества (лесопарка)
	Наименование участкового лесничества
	Наименование урочища (при наличии)
	Номер лесного квартала
	Номер лесотаксационного выдела
	Площадь используемого лесного участка, га
	Виды заготавливаемых лесных ресурсов
	Ед. изм.
	Объем изъятия
	Рубка лесных насаждений

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	форма рубки
	вид рубки
	вырубаемая древесная порода
	объем древесины

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого
	х
	х
	х
	х
	х
	х
	
	х
	х
	х
	х
	х
	х
	х


Создание (снос) объектов лесной инфраструктуры, лесоперерабатывающей инфраструктуры и объектов, не связанных с созданием лесной инфраструктуры:

	Наименование объектов лесной инфраструктуры, лесоперерабатывающей инфраструктуры и объектов, не связанных с созданием лесной инфраструктуры
	Номер объекта
	Строительство новых, реконструкция, ремонт, эксплуатация существующих или снос ранее возведенных, рекультивация земель
	Наименование лесничества (лесопарка)
	Наименование участкового лесничества
	Наименование урочища (при наличии)
	Номер лесного квартала
	Номер лесотаксационного выдела
	Ед. изм.
	Объем использования
	Рубка лесных насаждений

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	форма рубки
	вид рубки
	вырубаемая древесная порода
	объем древесины

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого
	
	х
	х
	х
	х
	х
	х
	х
	х
	
	х
	х
	


          Лицо, подавшее лесную декларацию

  (руководитель юридического лица, гражданин, иное      ____________    _______________     _____

уполномоченное лицо)                                                                           (подпись)       (Ф.И.О.)         (дата)

Приложение 3

к лесной декларации

Общая схема расположения мест проведения работ

при использовании лесов в ____ году

___________________________________________________________________________

                (наименование субъекта Российской Федерации,

                    наименование муниципального района)

Лесничество (лесопарк) ____________________________________________________

Участковое лесничество ____________________________________________________

Урочище (при наличии) _____________________________________________________

Масштаб ___________________________________________________________________

	

	

	

	

	

	


Достоверность и полноту сведений, указанных на данной странице, подтверждаю

Лицо, подавшее лесную декларацию

(Руководитель юридического лица,

гражданин, иное уполномоченное лицо)
___________________________________

Подпись (расшифровка подписи)

Дата ______________________________

Приложение 4

к лесной декларации

Схема(ы) размещения лесосеки, объекта лесной инфраструктуры,

лесоперерабатывающей инфраструктуры и объекта, не связанного

с созданием лесной инфраструктуры в ____ году

___________________________________________________________________________

(наименование субъекта Российской Федерации,

наименование муниципального района)

Лесничество (лесопарк) ____________________________________________________

Участковое лесничество ____________________________________________________

Урочище (при наличии) _____________________________________________________

Номер(а) лесного квартала _________________________________________________

Номер(а) лесотаксационного выдела _________________________________________

Масштаб ___________________________________________________________________
│                                     ┌─────────┬─────────────────┐

│                                     │ Площадь │     Площадь     │

│                                     │общая, га│эксплуатационная,│

│                                     │         │        га       │

│                                     ├─────────┼─────────────────┤

│                                     │         │                 │

│                                     └─────────┴─────────────────┘

│

│                            ┌────────────────────────────────────────────┐

│                            │             Экспликация объекта            │

│                            ├──────────────┬────────────────┬────────────┤

│                            │ Номера точек │   Направление  │   Длина    │

│                            │              │ румбы (азимуты)│  линий, м  │

│                            │              │     линий, °   │            │

│                            ├──────────────┴────────────────┴────────────┤

│                            │                  Привязка                  │

│                            ├──────────────┬────────────────┬────────────┤

│                            │              │                │            │

│                            ├──────────────┴────────────────┴────────────┤

│                            │                  Лесосека                  │

│                            ├────────┬─────────┬──────┬───────────┬──────┤

│                            │ Номер  │ Площадь │Номера│Направление│ Длина│

│                            │лесосеки│лесосеки,│точек │   румбы   │линий,│

│                            │        │    га   │      │ (азимуты) │  м   │

│                            │        │         │      │  линий, ° │      │

│                            ├────────┼─────────┼──────┼───────────┼──────┤

│                            │        │         │      │           │      │

│                            └────────┴─────────┴──────┴───────────┴──────┘

└──────────────────────────────────────────────────────────────────────────

Достоверность и полноту сведений, указанных на данной странице, подтверждаю

Лицо, подавшее лесную декларацию

(Руководитель юридического лица,

гражданин, иное уполномоченное лицо)

___________________________________

   Подпись (расшифровка подписи)

Дата ______________________________

Приложение № 3

к Административному регламенту

предоставления Агентством лесного

хозяйства и охраны животного мира

Камчатского края государственной

услуги по приему лесной декларации
Блок-схема административных процедур предоставления государственной услуги по приему лесной декларации
	Подача лесной декларации  в Агентство лесного хозяйства и охраны животного мира Камчатского края


↓

	Регистрация лесной декларации и прилагаемых к ней документов 

Срок – день поступления лесной декларации



↓

	Проверка лесной декларации на предмет соответствия форме и требованиям, установленным приказом Минприроды России от 16.01.2015 № 17 «Об утверждении формы лесной декларации, порядка ее заполнения и подачи, требований к формату лесной декларации в электронной форме», и проекту освоения лесов
Срок – 4 рабочих дня



↓









↓

	Прием лесной декларации
Срок – 1 рабочий день
	
	Отказ в приеме лесной декларации

Срок – 1 рабочий день


