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Российская Федерация

Камчатский край

СОБРАНИЕ ДЕПУТАТОВ

Козыревского сельского поселения

РЕШЕНИЕ  №213
Сессия № 27 (3-го созыва) 

п. Козыревск                                                                  от  24 июля 2018 г.
О принятии Регламента Собрания депутатов Козыревского сельского поселения
Рассмотрев проект Регламента Собрания депутатов Козыревского сельского поселения, представленный Председателем Собрания депутатов Козыревского сельского поселения Байдугановой И.Н.Байдуганова в соответствии с Уставом Козыревского сельского поселения,
Собрание депутатов Козыревского сельского поселения 

РЕШИЛО:

1. Принять Регламент Собрания депутатов Козыревского сельского поселения, согласно приложению к настоящему Решению.
2. Настоящее Решение вступает в силу после дня его официального опубликования.
3. Со дня вступления в силу настоящего Решения считать утратившими силу:

1) Решение Собрания депутатов Козыревского сельского поселения от 09.10.2005 №4 «О проекте Регламента Собрания депутатов Козыревского сельского поселения»;
2) Решение Собрания депутатов Козыревского сельского поселения от 07.10.2010 №328 «О внесении изменений в Регламент Собрания депутатов Козыревского сельского поселения»;

3) Решение Собрания депутатов Козыревского сельского поселения от 28.12.2010 « О  внесении изменений и дополнений в Решение Собрания депутатов Козыревского сельского поселения от 07.10.2010г.  № 328 «О внесении изменений в Регламент Собрания депутатов Козыревского сельского поселения».
Председатель 
Собрания депутатов 
Козыревского сельского поселения
                                          И.Н.Байдуганова
Приложение к Решению

Собрания депутатов

Козыревского сельского поселения

от ___июля 2018 №____
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Р Е Г Л А М Е Н Т
Собрания депутатов Козыревского сельского поселения
Настоящий Регламент является нормативным правовым актом, содержащим правила, регулирующие порядок деятельности Собрания депутатов Козыревского сельского поселения в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Законодательством Российской Федерации и Камчатского края, Уставом Козыревского сельского поселения.

Статья 1. Общие положения

1. Собрание депутатов Козыревского сельского поселения  (далее  по  тексту – Собрание), является представительным органом местного самоуправления Козыревского сельского поселения (далее – поселения).

2.  Собрание представляет интересы населения поселения, принимает от его имени решения, обязательные для исполнения на всей территории поселения всеми юридическими и физическими лицам независимо от места постоянного проживания.

3.  Собрание наделено правом нормотворчества по предметам своего ведения. В процессе подготовки, принятия и реализации нормативных актов Собрание обязано обеспечивать в этих актах отражение предложений  граждан,   политических партий  и иных общественных объединений, учитывая их исторические, национально-этнические и иные особенности, а также поддерживать народную правотворческую инициативу о принятии, изменении или отмене нормативных правовых актов.

4. Деятельность Собрания строится на принципах:

- законности; 


- самостоятельности и независимости;


- защиты прав и интересов граждан;


- подконтрольности населению;


- гласности и интересов личности;


- коллегиальности.


5. Собрание строит свою работу на основе участия в нем каждого депутата.

6. Собрание принимает решения под свою ответственность. Собрание непосредственно и, через создаваемые им органы, в пределах своей компетенции осуществляет контроль за соблюдением и исполнением принятых им муниципальных правовых актов, а также законодательных актов федеральных и краевых органов власти.


Срок исполнения и ответственные исполнители решений  устанавливаются Собранием.


Решения, не имеющие сроков исполнения, ставятся на контроль по указанию председателя Собрания, в случае его отсутствия – депутата, исполняющего его обязанности.


При необходимости продления срока исполнения решения исполнители заблаговременно обращаются в Собрание по этому вопросу с мотивированной просьбой об отсрочке исполнения.

7. Собрание работает по плану, который определяет основные направления работы Собрания  и его органов в области муниципального, социально-культурного и хозяйственного строительства, отражает организационные формы решения поставленных задач и содержит перечень основных организационно-массовых мероприятий на год.

8. Собрание осуществляет свою деятельность в соответствии с настоящим Регламентом. Регламент Собрания принимается большинством голосов от двух третей числа избранных депутатов, вступает в силу с после дня официального опубликования.

Статья 2. Созыв сессии Собрания

1. Основной формой работы Собрания является сессия, на которой оно решает вопросы, отнесенные к его ведению законодательством Российской Федерации, Камчатского края и Уставом поселения.

2. Первая сессия Собрания депутатов нового созыва назначается Главой поселения не позднее 30 дней со дня избрания правомочного состава Собрания депутатов. Подготовку этой сессии осуществляет оргкомитет, состоящий из депутатов Собрания с привлечением работников администрации поселения.

Очередные сессии Собрания проводятся не реже одного раза в три месяца, созываются Председателем Собрания, а в случае его отсутствия – депутата, исполняющего его обязанности.

3.  О времени созыва и месте проведения сессии Собрания, а также о вопросах, внесенных на рассмотрение сессии, председатель Собрания сообщает депутатам  не позднее,  чем за 5 календарных дней до начала работы сессии.

4.  В случае необходимости, по инициативе председателя Собрания, главы Козыревского сельского поселения (в дальнейшем – главы поселения) или по письменному требованию не менее одной трети от установленной численности депутатов (не менее 5 депутатов), могут проводиться внеочередные сессии Собрания.

Обращение о созыве внеочередной сессии Собрания передаются в письменном виде председателю  Собрания, а в его отсутствие – депутату, исполняющему его обязанности, с указанием вопроса, выносимого на рассмотрение сессии, и кратким обоснованием необходимости созыва сессии. Вместе с мотивированным обращением председателю Собрания должны быть представлены проекты нормативных правовых актов, оформленные в соответствии с требованиями настоящего Регламента, с необходимыми приложениями.

Внеочередная сессия созывается не позднее, чем через две недели с момента поступления обращения.

Депутаты извещаются о проведении внеочередной сессии и вопросах, выносимых на ее рассмотрение, не позднее, чем за 3 календарных дня до начала сессии.

5. Сессия Собрания правомочна, если на ней присутствуют не менее 50% от числа депутатов, избранных в Собрание. Для  определения правомочности сессии Собрания перед каждой сессией проводится регистрация депутатов. Перед голосованием может быть проведена дополнительная регистрация.

Если на сессии присутствует менее 50% от числа избранных депутатов, то по распоряжению председателя Собрания она переносится на другое время (о чем в письменном виде сообщается каждому депутату).  

Сессия объявляется закрытой, если рассмотрены все вопросы повестки дня.

6. Сессии  Собрания являются открытыми и ведутся гласно.

Присутствие граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления на сессиях Собрания обеспечивается по приглашению Собрания в соответствии с повесткой дня сессии либо в порядке определенном статьей 7 настоящего Регламента.

7. Депутату Собрания обеспечивается возможность активного участия в сессиях.

Он имеет право:

- решающего голоса при голосовании;

- участвовать в прениях;

- вносить предложения по существу обсуждаемых вопросов;

- предлагать кандидатуры и высказывать свое мнение по персональному составу создаваемых Собранием органов и кандидатурам должностных лиц, избираемых или утверждаемых Собранием;

- обращаться с запросами;

- задавать вопросы;

- давать справки;

- пользоваться иными правами в соответствии с Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, Уставом Камчатского края и иными законами Камчатского края, Уставом Козыревского сельского поселения.

В случае невозможности  прибыть  на  сессию  депутат  обязан сообщить о  причинах неявки председателю Собрания.  При неоднократном (два и более раз) отсутствии депутата без  уважительной  причины  - председатель Собрания вправе довести этот факт до избирателей.

8. Депутаты  Собрания могут объединяться в группы и фракции. Группы регистрируются Собранием по территориальному, профессиональному и иному неполитическому признакам. Фракции создаются по политическому признаку. Депутатские группы и фракции во всех вопросах равноправны.

Группы и фракции депутатов регистрируются, если насчитывают в своем составе не менее  3-х человек.

Председателю Собрания представляется список депутатов, входящих в группу или фракцию.

На сессии Собрания принимается решение о регистрации групп, фракций.

Группы, фракции не могут иметь одинакового названия.

Перерегистрация групп, фракций производится по мере необходимости.

Группа, фракция вправе публиковать свои программы, выступать с ними по радио, телевидению.

Группа, фракция письменно уведомляют о своем самороспуске председателя Собрания, а в его отсутствие – депутата, исполняющего его обязанности, после чего, на очередной сессии принимается решение об отмене её регистрации.

9. Собрание может создавать по вопросам своей деятельности комиссии. Персональный состав и Положение о комиссии утверждаются решением Собрания.

Председатели комиссий избираются на сессии Собрания из числа депутатов открытым голосованием. Избранным считается набравший более половины голосов от числа избранных депутатов Собрания.

Освобождение председателей комиссий от занимаемой должности производится в том же порядке, что и избрание.

Количественный состав комиссий не ограничивается.

Статья 3. Рабочие органы Собрания

1. Секретариат сессии.

Для обеспечения работы Собрания на сессии назначается  секретариат из числа депутатов.


Секретариат ведет протокол сессии.

В протоколе указывается: 

- наименование   Собрания,  порядковый  номер сессии (в пределах созыва),  дата и место  проведения  сессии,  количество депутатов, избранных в Собрание и зарегистрированных на сессии, а также лиц, не являющихся депутатами;

- утвержденная повестка дня сессии (наименование вопросов,  фамилии, инициалы, должности докладчиков и содокладчиков);

- обсуждение  вопросов,  включенных в повестку дня (наименование       каждого вопроса, выступавшие по каждому вопросу: фамилия, инициалы и должность выступавшего или наименование сельского поселения от которого  депутат входит в состав Собрания); 

- поступившие в ходе сессии запросы депутатов;

- принятые решения и результаты голосования.

К протоколу сессии прилагаются:  решения,  принятые  Собранием,  письменные  запросы  депутатов,  рассмотренные  на сессии письменные предложения и замечания депутатов,  переданные  в секретариат, информации  комиссий или администрации поселения, предоставленные депутатам, списки депутатов, присутствующих и отсутствующих (с указанием причин) на сессии, список приглашенных, присутствующих на сессии.

Протокол сессии подписывается председательствующим на сессии Собрания.

Подлинные экземпляры  протоколов  сессии в течение всего созыва хранятся в администрации поселения, а затем сдаются в архив на  хранение.

2. Счетная комиссия.

Для проведения голосования и определения его результатов Собрание избирает счетную комиссию из числа депутатов в количестве трёх человек. Об избрании счетной комиссии принимается решение.

Счетная комиссия избирает из своего состава председателя и секретаря. Решение принимается большинством голосов и подписывается всеми членами комиссии.

3. Редакционная комиссия.

На время проведения сессии Собрания, при необходимости, образуется редакционная комиссия  для редактирования текстов решений, рассматриваемых на сессии Собрания. Редакционная комиссия избирается из числа депутатов открытым голосованием. 
Об избрании редакционной комиссии Собрание принимает решение.

Результаты работы редакционной комиссии предоставляются Собранию. Окончательный текст решения принимается Собранием на сессии.

4. Аппарат Собрания.

Для технического обеспечения своей деятельности и деятельности Собрания, председатель Собрания может сформировать аппарат, структура и численность которого утверждается решением Собрания.

В период проведения сессий аппарат Собрания обеспечивает аудиозапись сессий. На основании аудиозаписи составляет протокол в  двухнедельный срок по  окончании сессии Собрания. Регистрирует депутатские запросы, справки,  сообщения, заявления, предложения и другие материалы,  организует работу с обращениями граждан.  Аппарат представляет председательствующему сведения о депутатских инициативах, дает разъяснения народным депутатам по вопросам работы сессии.   

Статья 4. Избрание председателя Собрания, заместителя председателя Собрания

1. Глава поселения исполняет полномочия председателя Собрания депутатов, в случае его отсутствия – депутат, исполняющий его обязанности.

2. Председатель Собрания.

Председатель Собрания осуществляет организацию деятельности Собрания и проведение его сессий.

Председатель Собрания:

- представляет Собрание в отношениях с населением, с Законодательным Собранием, Губернатором и Правительством Камчатского края, органами местного самоуправления поселений, входящих в состав района и других муниципальных образований, государственными и общественными предприятиями, учреждениями и организациями;

- созывает сессии Собрания, доводит до сведения депутатов и населения время и место их проведения, а также проект повестки дня;

- осуществляет руководство подготовкой сессии Собрания и вопросов, вносимых на рассмотрение Собрание;

- ведет заседание Собрания в соответствии с Регламентом;

- докладывает Собранию о положении дел на территории поселения;

- подписывает  протоколы сессий и другие документы Собрания;

- руководит работой аппарата Собрания на принципах единоначалия;

- оказывает содействие депутатам Собрания в осуществлении ими своих полномочий, обеспечивает их необходимой информацией, рассматривает вопросы, связанные с освобождением депутатов от выполнения служебных или производственных обязанностей для работы в Собрании и в избирательных округах;

- координирует деятельность депутатских групп;

- рассматривает в соответствии с законодательством вопросы организации выборов и досрочного прекращения полномочий депутатов;

- является распорядителем счета Совета в банке;

- является распорядителем кредитов по расходам, предусмотренным в бюджете на подготовку и проведение сессий, содержание аппарата Собрания.

Статья 5. Порядок проведения выборов в Совет народных депутатов Усть-Камчатского муниципального района

Избрание четырех депутатов из состава Собрания в целях обеспечения представительства в Совете народных депутатов Усть-Камчатского муниципального района проводится на первой сессии Собрания депутатов нового созыва в соответствии с утвержденной Собранием повесткой дня и настоящим Регламентом.

Депутаты избираются Собранием из числа депутатов Собрания открытым голосованием на срок полномочий Собрания очередного созыва.

Кандидатуры для избрания депутатами Совета народных депутатов Усть-Камчатского муниципального района выдвигаются Главой поселения, депутатами, группами депутатов, а также путем самовыдвижения.

Каждому кандидату, давшему согласие баллотироваться, до голосования в алфавитном порядке предоставляется 5 минут для выступления. После выступления кандидат отвечает на вопросы, заданные депутатами  Собрания.


Обсуждение проводится по всем выдвинутым кандидатурам, давшим согласие баллотироваться. Каждый депутат  Собрания имеет право высказать свое мнение по представленной кандидатами программе, агитировать “за” или “против” кандидатов.


Обсуждение кандидатур прекращается по решению  Собрания, принятому большинством голосов от присутствующих на сессии депутатов. Самоотвод принимается без голосования.


Избранными в депутаты Совета народных депутатов Усть-Камчатского муниципального района  признаются четыре депутата, получившие в результате открытого голосования наибольшее количество голосов от числа депутатов, присутствующих на сессии Собрания.

В случае, если четвертый, пятый и последующие за ним кандидаты в списке кандидатур для избрания депутатами Совета народных депутатов Усть-Камчатского муниципального района наберут одинаковое количество голосов, производится повторное голосование по этим кандидатурам.

Об избрании депутатов в состав Совета народных депутатов Усть-Камчатского муниципального района Собрание принимает решение.

В случае досрочного прекращения полномочий депутатов, избранных в состав Совета народных депутатов Усть-Камчатского муниципального района, Собрание на своем очередном (внеочередном) заседании проводит дополнительные выборы.

Статья 6. Порядок формирования повестки дня сессии Собрания

1. Председатель Собрания формирует и подписывает проект повестки сессии не позднее десяти календарных дней до дня ее проведения.

2. Вопросы в повестку сессии включаются председателем Собрания на основании плана работы Собрания и предложений субъектов правотворческой инициативы.  Предложения по включению вопросов в повестку сессии направляются не позднее, чем за 20 календарных дней до начала сессии.

3. Проект повестки сессии и материалы к ней представляются депутатам не позднее пяти календарных дней до дня проведения сессии.

4. Вопросы, поступившие после подписания председателем Собрания проекта повестки сессии и подлежащие рассмотрению Собранием, рассматриваются на следующей сессии, если решение о включении этих вопросов в повестку сессии не будет принято депутатами при ее утверждении на данной сессии.

5. Проект повестки сессии оглашается председательствующим в начале сессии и принимается за основу большинством голосов депутатов, присутствующих на сессии.

6. Поступившие предложения о включении дополнительных вопросов в повестку сессии решаются отдельно по каждому предложению большинством голосов депутатов, присутствующих на сессии.

7. Повестка сессии принимается в целом путем открытого голосования большинством голосов депутатов, присутствующих на сессии.

8. Решение об изменении принятой повестки сессии (внесение дополнительных вопросов, изменение очередности рассматриваемых вопросов и т.п.) принимается большинством голосов депутатов, присутствующих на сессии.

9. При формировании повестки предстоящей сессии в ней может быть предусмотрен раздел «Разное», в рамках которого по решению большинства присутствующих на сессии депутатов может быть предоставлено право внести депутатский запрос, сделать заявление, предоставить для рассмотрения иные вопросы, не требующие юридических или экономических оценок и обоснований.

Статья 7. Порядок проведения сессии Собрания

1. Первую  сессию Собрания открывает и ведет Председатель Собрания.

На первой сессии Собрание депутатов Козыревского сельского поселения избирает из числа депутатов Собрания депутатов в Совет народных депутатов Усть-Камчатского муниципального района.

2. Сессия Собрания проводится в форме пленарных заседаний. В работе сессии по решению Собрания может быть сделан перерыв на срок, установленный Собранием. 

Продолжительность сессии определяется Собранием.

Перед сессией Собрания, как правило, проводятся депутатские слушания по всем вопросам повестки дня.

3. Проект повестки  сессии Собрания оглашается председательствующим и принимается за основу большинством голосов от  присутствующих на  сессии. Предложения по  включению в повестку новых вопросов принимаются в том случае, если за них проголосовало большинство  депутатов Собрания, присутствующих на сессии.

4. Председатель Собрания, или  лицо, представляющее главу администрации, вправе взять слово в порядке пояснения или уточнения  рассматриваемого  вопроса  для выступления вне очереди, но не более чем на 5 минут.

5. Сессии Собрания проводятся с 10.00 до 13.00 часов, с 14.00 до 18.00 часов с перерывами на 10 минут в каждый час работы.

По решению Собрания может быть установлено иное время начала и окончания  заседаний.

После открытия и закрытия сессии в зале заседаний играется гимн Усть-Камчатского муниципального района. Все присутствующие на сессии выслушивают гимн стоя.

Время для доклада на сессии Собрания предоставляется до 20 минут, для содоклада – до 15 минут, для выступления - до 5 минут.

Председательствующий может продлить время для доклада или выступления с согласия большинства присутствующих на заседании депутатов.

Дополнительные перерывы на сессии  Собрания проводятся по мотивированным предложениям депутатов, групп депутатов, если за них проголосовало не менее половины присутствующих на сессии депутатов.

Статья 8. Порядок присутствия граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц),  общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления на сессиях Собрания

1. Гражданам, представителям организаций гарантируется возможность присутствия на сессиях Собрания в случае подачи заявления. Исключение составляют сессии и отдельные вопросы, рассматриваемые на сессии, объявленные закрытыми. 

2. Информация о сессии, в том числе повестка дня, дата, время и место проведения сессии, дата и время подачи заявлений на присутствие на сессии, контактный телефон, размещается на официальном сайте поселения не позднее, чем за три календарных дня до её начала.

3. Гражданин, представитель организации, желающий присутствовать на сессии, должен направить не позднее одного дня до начала сессии на имя председателя Собрания письменное  заявление, в котором указываются: фамилия, имя, отчество гражданина, адрес места жительства, контактный телефон, место работы.

4. Заявления подаются Председателю Собрания. Заявления регистрируются в порядке их поступления в Журнале учета входящей корреспонденции.

5. Граждане, представители организаций допускаются в зал не ранее, чем за 30 минут, и не позднее, чем за 5 минут до начала заседания по предъявлении документа, удостоверяющего личность. Представители организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления также представляют документ, подтверждающий их полномочия. В лист регистрации вносятся: фамилия, имя, отчество гражданина, адрес места жительства, контактный телефон, место работы.

6. При регистрации граждане, представители организаций информируются о своих правах и ответственности в связи с присутствием на заседании (устно или выдается информационный листок). Листы регистрации приобщаются к материалам заседания.

7. Граждане, присутствующие на сессии Собрания, обязаны не мешать работе сессии.

8. Использование гражданами, представителями организаций, присутствующими на заседании Собрания аудио-, видео- и фототехники, персональных компьютеров, средств телефонной, сотовой и радиосвязи, препятствующих ходу заседания Собрания не допускается.

9. Граждане, представители организаций не имеют права вмешиваться в ход сессии, обязаны соблюдать общественный порядок, порядок проведения сессии и подчиняться распоряжениям председательствующего на сессии. Право задать вопрос или выступить по рассматриваемому вопросу может быть предоставлено гражданину, представителю организации по решению сессии.

10. В случае нарушения частей 7-9 настоящей статьи граждане, представители организаций могут быть удалены из зала заседаний.

Граждане, представители организаций, нарушившие абзац третий части 5 статьи 6 при открытии сессии, удаляются из зала заседаний до начала рассмотрения повестки дня сессии. 

Граждане, представители организаций, нарушившие абзац третий части 7 статьи 6 при закрытии сессии, при последующих обращениях на сессии Собрания не допускаются.

11. Отказ гражданину, представителю организации в доступе на сессию Собрания или удаление его с сессии могут быть обжалованы в судебном порядке.

Статья 9. Председательствующий на сессии

Председательствующий на сессии Собрания:

- объявляет об открытии и закрытии сессии Собрания;

- обеспечивает выполнение настоящего Регламента;

- руководит сессиями  Собрания, способствуя сближению позиций сторон, достижению взаимосогласованных решений, предоставляет слово для докладов и выступлений;

- организует прения, с согласия большинства присутствующих депутатов предоставляет слово лицам, приглашенным на сессию;

- ставит на голосование проекты решений, предложений депутатов по рассматриваемым на сессии вопросам, организует открытое (поименное) голосование и подсчет голосов, оглашает результаты голосования;

- оглашает письменные запросы, заявления и справки депутатов, предоставляет депутатам слово для устных запросов, вопросов и справок, а также замечаний по порядку ведения сессии;

- дает поручения, связанные с обеспечением работы сессии, рабочим органам.

Председательствующий не вправе комментировать выступления депутатов и давать им оценку. Участвуя в открытом голосовании, голосует последним.

Статья 10. Порядок предоставления слова для выступления

1. Заявки депутатов на выступление подаются председательствующему на сессии в письменной или устной форме (путем поднятия руки).

2. Председательствующий на заседании по предложению любого  депутата Собрания вправе поставить на голосование вопрос о прекращении прений, зачитав список  записавшихся для  выступления. Если среди  записавшихся,  имеются депутаты, настаивающие на своем выступлении, то вопрос о предоставлении  слова каждому из  них  решается отдельным  голосованием. Решение считается принятым, если за  него  проголосовало  более  половины от числа присутствующих депутатов.

3. Чтение (оглашение) текстов, предлагаемых для включения в обсуждаемые Собранием документы, допускается,  если они не розданы в письменной форме каждому депутату.

4. Председательствующий на заседании сессии предоставляет слово  в порядке поступления  заявлений. В  необходимых  случаях председательствующий может изменить очередность выступления  с  объяснением мотивов такого изменения.

5. Председатель Собрания, заместитель председателя Собрания, депутат, глава поселения или лицо, его представляющее, вправе взять слово в порядке пояснения или уточнения рассматриваемого вопроса, для выступления вне очереди, но не более чем на 5 минут.

6. На сессиях обязательно соблюдение правил депутатской этики. Перед выступлением каждый выступающий обязан представляться. Выступающий на сессии не должен использовать в своей речи грубые и некорректные слова и выражения. Председательствующий вправе сделать  предупреждение  выступающему, а при повторном нарушении лишить его слова до конца рассмотрения данного вопроса. Если выступающий отклоняется от обсуждаемой темы, нарушает порядок выступления, председательствующий вправе сделать ему замечание. В случае, если выступающий после предупреждения продолжает выступать не по теме, председательствующий лишает его слова.

7. Вопрос о предоставлении права для выступления лицам,  не являющимся депутатами,  решается  большинством  голосов депутатов Собрания, присутствующих на заседании.  В случае отклонения ходатайства о выступлении данных лиц, они вправе сообщить сессии информацию,  передав ее в письменном виде через  секретариат  или  сообщить  устно  через  депутатов.  В последнем случае депутат сам определяет необходимость его оглашения на сессии.  Время для оглашения заявлений не может  превышать  пяти минут.

Статья 11. Процедура голосования

1. На сессиях  Собрания решения по рассматриваемым вопросам принимаются открытым (в том числе поименным) и тайным голосованием.

Перед началом голосования председательствующий оглашает точную формулировку вопроса, поставленного на голосование, уточняет, готовы ли депутаты к голосованию, напоминает, каким большинством Собрание может принять решение.

2. Каждый депутат Собрания  имеет право на один голос, который он подает при голосовании по данному вопросу «за», «против», «воздержался». 

Подсчет голосов осуществляется счетной  комиссией,  находящейся в зале. Счетная комиссия  должна четко зафиксировать количество голосов, поданных «за», «против», «воздержался».

3. До принятия решения о способе голосования по обсуждаемому вопросу депутат  может предложить поименное голосование. Голосование может быть поименным, если за это предложение проголосовало не менее одной трети от числа избранных депутатов  Собрания.
После окончания  любого  вида голосования никакие поправки сделанного волеизъявления не принимаются.

Перед голосованием председательствующий может по своей инициативе или по требованию депутатов поставить вопрос о проверке кворума путем перерегистрации.

4. В работе счетной комиссии при тайном голосовании не участвуют депутаты  Собрания, чьи кандидатуры выдвинуты в состав избираемых органов или на должности, подлежащие замещению в  Собрании.

5. Бюллетени изготавливаются под контролем счетной комиссии по  установленной ею форме в количестве, соответствующем числу присутствующих депутатов  Собрания.

В бюллетень для тайного голосования по выборам в состав избираемых Собранием органов или должностных лиц включаются все кандидатуры, которые были выдвинуты в соответствии с настоящим Регламентом. В бюллетене указываются фамилия, инициалы каждого кандидата.

6. Счетная комиссия проверяет наличие кабины (комнаты) для заполнения бюллетеней для тайного голосования, опечатывает урну для тайного голосования и создает все условия для полного обеспечения тайны голосования.

7. Каждый бюллетень заверяется подписями всех членов счетной комиссии и печатью Собрания.

Каждому депутату Собрания выдается один бюллетень по выборам избираемого органа или должностного лица либо по решению рассматриваемого Собранием вопроса.

Бюллетени для тайного голосования выдаются депутатам членами счетной комиссии в соответствии со списком депутатов.

Депутат после получения бюллетеня проходит в кабину (комнату) для тайного голосования, где производится заполнение бюллетеня.

Депутат оставляет в бюллетене для тайного голосования по выборам в избираемые  Собранием органы фамилии тех кандидатов, за которых он голосует, вычеркивая фамилии кандидатов, против которых он подает голос.

8. К заполнению бюллетеня предъявляются следующие требования:

- бюллетени заполняются только чернилами одного цвета, авторучкой, находящейся в кабине (комнате) для голосования;

- не допускается никаких других пометок на лицевой или оборотной стороне избирательного бюллетеня.

После заполнения бюллетеня депутат проходит к урне для голосования, опускает в нее заполненный бюллетень и выходит из комнаты для голосования. С момента получения избирательного бюллетеня и до выхода депутата из комнаты для голосования общение его с другими лицами не допускается. Не допускается также возвращение депутата в комнату для голосования до окончания подсчета голосов.

9. После окончания голосования в комнате остается только счетная комиссия, которая погашает неиспользованные бюллетени, вскрывает урну для тайного голосования и производит подсчет голосов.

Недействительными считаются бюллетени неустановленной формы, а при избрании должностных лиц - бюллетени, в которых оставлено две и более кандидатуры, а также бюллетени, которые заполнены не в соответствии с указанными выше правилами. 

В случае обнаружения в урне для голосования большего количества бюллетеней, чем выдано депутатам, голосование считается несостоявшимся.

10. О результатах тайного голосования счетная комиссия составляет протоколы, которые подписываются всеми членами счетной комиссии. По докладу счетной комиссии  Собрание открытым голосованием принимает решение об утверждении результатов тайного голосования.

11. Депутат может предложить, чтобы отдельные части проекта решения голосовались отдельно. Если при голосовании по частям будут утверждены не все части проекта, необходимо проголосовать за проект решения еще раз в целом.

Депутат Собрания обязан лично осуществлять свое право на голосование. Голосование за другого депутата не допускается. В исключительных  случаях, если депутат Собрания по уважительной причине не может присутствовать на сессии, но ознакомлен с материалами повестки сессии, по которым принимается решение, он имеет право выразить свое мнение  собственноручным письменным заявлением. Такой депутат считается принявшим участие в голосовании по данному вопросу. Полученное письменное заявление в адрес сессии Собрания прилагается к протоколу голосования. Указанный порядок относится к открытой или поименной формам голосования и применяется при условии, что сессия правомочна.

12. В случае если результат дробного вычисления от числа депутатов по настоящему Регламенту не является целым, то для получения конкретного числа применяются математические правила округления до ближайшего целого.

Статья 12. Согласительная комиссия

В случае, когда прения по обсуждаемому вопросу принимают  затяжной характер,  либо становится очевидным, что решение не будет принято из-за существенных разногласий между  депутатами,  может  быть создана согласительная комиссия. Комиссия предлагает Собранию компромиссное решение проблемы.

Решения согласительной комиссии носят рекомендательный характер.

Статья 13. Порядок подготовки проектов нормативных право актов, материалов по вопросам, выносимым на рассмотрение сессии 

1. Проекты нормативных правовых актов поселения могут вноситься депутатами Собрания, главой поселения, иными выборными органами местного самоуправления, Усть-Камчатским межрайонным прокурором, органами территориального общественного самоуправления, инициативными группами граждан, а также иными субъектами правотворческой инициативы, установленными Уставом Козыревского сельского поселения.

Нормативные правовые акты, предусматривающие установление, изменение и отмену местных налогов и сборов, осуществление расходов из средств местного бюджета, могут быть внесены на рассмотрение только по инициативе Главы поселения или при наличии заключения Главы поселения.

2. Проекты нормативных правовых актов, материалы к ним направляются в аппарат Собрания не позднее, чем за 10 календарных дней до начала сессии.

3. При внесении проекта нормативного правового акта субъекты правотворческой инициативы в обязательном порядке в аппарат Собрания направляются в письменном и электронном виде следующие документы:
а) сопроводительное письмо, подписанное лицом, имеющим право внесения проектов нормативных правовых актов;
б) проект нормативного правового акта;
в) проект решения Собрания о принятии  нормативного правового акта;
г) пояснительная записка к проекту нормативного правового акта, содержащая предмет законодательного регулирования и изложение концепции и необходимости принятия предлагаемого проекта нормативного правового акта;

д) таблица поправок (в случаях внесения на рассмотрение проекта нормативного правового акта о внесении изменений);
е) перечень нормативных правых актов, подлежащих разработке для реализации данного проекта нормативного правового акта, признанию утратившими силу, приостановлению, изменению или дополнению (или справка об отсутствии таковых);
ж) финансово-экономическое обоснование (в случае внесения проекта нормативного правового акта, реализация которого потребует материальных затрат) или справка об отсутствии материальных затрат;

з)  заключение антикоррупционной экспертизы нормативного правового акта и справку о размещении проекта нормативного правового акта в сети «Интернет» в целях обеспечения возможности проведения независимой антикоррупционной экспертизы.

Субъектом правотворческой инициативы в целях согласования положений проекта нормативного правового акта выносимого на рассмотрение Собрания, может осуществляться предварительная работа с комиссией Собрания, к ведению которой относится предмет регулирования проекта нормативного правового акта, главой поселения, соответствующими структурными подразделениями администрации.

Если внесенный нормативный правовой акт не соответствует вышеизложенным требованиям, председатель Собрания возвращает субъекту правотворческой инициативы проект нормативного правового акта для устранения выявленных нарушений положений настоящего Регламента. 

В случае соблюдения вышеизложенных требований, председатель Собрания включает указанный проект муниципального правового акта в проект повестки сессии Собрания.

4. Собрание на сессии принимает «Решения», которыми представленные соответствующие проекты нормативных правовых актов принимаются и обретают юридическую силу. Такое решение обязательно содержит:

1) герб Козыревского сельского поселения, номер решения, дата и номер сессии;

2) заключение о приеме или отклонении (с причиной отклонения) нормативного правового акта;

3) заключение об обнародовании нормативного правового акта;

4) должность, фамилия и инициалы ответственного за контроль по исполнению решения.

Решение подписывается председателем Собрания (в его отсутствии – депутатом, исполняющим его обязанности). Форма бланка указанного решения устанавливается правилами юридико-технического оформления проектов нормативных правовых актов Собрания.

 5. Нормативные правовые акты, оформляются в соответствии с правилами юридико-технического оформления проектов нормативных правовых актов Собрания.

6. Информационные материалы (доклады, содоклады, справочные материалы) по вопросам, вносимым на рассмотрение Собрания, готовятся администрацией поселения, аппаратом Собрания с участием различных специалистов, общественных организаций, представителей трудовых коллективов и депутатов. При подготовке материалов изучается мнение избирателей по соответствующим вопросам, проводится проверка состояния дел в администрации, на предприятиях, в учреждениях и организациях поселения.

Статья 14. Порядок принятия нормативных правовых актов

1. Перед обсуждением проекта нормативного правового акта слово для доклада предоставляется субъекту правотворческой инициативы, внесшему проект нормативного правового акта, или его представителю.

2. Проекты нормативных правовых актов  рассматриваются в два чтения – принятие «за основу» и принятие «в целом».

В первом чтении обсуждается и принимается концепция документа, предлагаются изменения и дополнения, устанавливается время для доработки и представления для последующего чтения.

3. На сессии Собрания все положения и иные нормативные правовые акты принимаются открытым, в том числе поименным голосованием. Может применяться мягкое (рейтинговое) голосование, если внесено несколько проектов или предложений по одному вопросу, а также для принятия концепции.

Принятый за основу проект может ставиться  на голосование в целом или  вначале по пунктам, статьям, главам, разделам, а затем в целом. Рассмотрение предложений, дополнений и уточнений по проекту проводится лишь после принятия внесенного проекта за основу. Каждое предложение или поправка по проекту ставится на голосование в порядке их поступления.

В случае отсутствия замечаний к проекту нормативных правовых актов председательствующий на сессии может поставить на голосование предложение о принятии нормативных правовых актов, минуя процедуру первого и второго чтения - «в двух чтениях» одновременно.

4. В первом  чтении принимается концепция проекта нормативного правового акта, предлагаются изменения и дополнения, устанавливается время для доработки и представления для последующего чтения. С этой целью проводится обсуждение концепции проекта нормативного правового акта в целом,  после чего он ставится на голосование и принимается за основу большинством голосов от установленной численности депутатов Собрания.

Далее обсуждается концепция структурных единиц проекта нормативного правового акта, вносятся предложения о поправках концептуального характера. Такие предложения обсуждаются, ставятся на голосование и принимаются большинством голосов от установленной численности депутатов Собрания.

Поправки частного и редакционного характера без обсуждения передаются авторам проекта для учета при доработке проекта нормативного правового акта и подготовке его ко второму чтению. 

После обсуждения концепции структурных единиц проекта нормативного правового акта он ставится на голосование в целом для принятия в первом чтении и принимается большинством голосов от установленной численности депутатов Собрания.

При подготовке проекта нормативного правового акта ко второму чтению авторы (редакционная комиссия) обсуждают поступившие на сессии, а также в установленный срок после сессии поправки частного и редакционного характера, дорабатывают проект нормативного правового акта и составляют две таблицы поправок: поправки принятые и поправки отклоненные. Эти материалы раздаются депутатам для обсуждения и принятия проекта  во втором чтении. При подготовке проекта нормативного правового акта ко второму чтению допускается представление его в новой редакции при условии сохранения  концепции.

Поправки к проектам нормативных правовых актов, вносимым на сессию  Собрания для второго чтения, представляются его авторам не позднее, чем за 20 рабочих дней до начала работы сессии.

При принятии нормативного правового акта во втором чтении проводится постатейное обсуждение, голосование по отклоненным и принятым поправкам (если на этом настаивает хотя бы один депутат) и принятие проекта нормативного правового акта в целом. Дополнительные поправки, поступившие в процессе обсуждения и принятия нормативного правового акта во втором чтении, не рассматриваются.

Нормативный правовой акт принимается в целом во втором чтении большинством голосов от установленной численности депутатов Собрания.

Решения о принятии Устава поселения, внесении изменений и дополнений в Устав принимаются числом голосов, составляющим не менее чем две трети от установленной численности депутатов Собрания.

Нормативный правовой акт, принятый Собранием в течение 10 дней со дня принятия нормативного правового акта направляется председателем Собрания главе поселения для подписания и опубликования. 

В день подписания нормативный правовой акт регистрируется в Собрании. Подписанные и зарегистрированные нормативные правовые акты подлежат официальному опубликованию  в течение двадцати календарных дней со дня их принятия. 


Принятые Собранием нормативные правовые акты в течение 20 рабочих дней после их официального опубликования глава поселения направляет в Аппарат губернатора и Правительства Камчатского края для включения в регистр муниципальных нормативных правовых актов в Камчатском крае в порядке установленном Законом Камчатского края от 19.12.2008 № 201 «О порядке организации и ведения регистра муниципальных нормативных правовых актов в Камчатском крае».

Глава поселения имеет право отклонить нормативный правовой акт, принятый Собранием. В этом случае указанный нормативный правовой акт в течение 10 дней возвращается в Собрание с мотивированным обоснованием его отклонения либо с предложениями о внесении в него изменений и дополнений. 
Если Глава поселения отклонит нормативный правовой акт, он вновь рассматривается Собранием. Если при повторном рассмотрении указанный нормативный правовой акт будет одобрен в ранее принятой редакции большинством не менее двух третей от установленной численности депутатов Собрания, он подлежит подписанию Главой поселения в течение семи дней и официальному опубликованию.

Обращения, письма и т.п., подписываются председателем Собрания и главой поселения.

5. Нормативные правовые акты, принятые  Собранием подлежат официальному опубликованию и вступают в силу после дня их официального опубликования, если в самом решении о введение его в действие не назван иной срок.

Решения по процедурным вопросам принимаются большинством голосов от числа присутствующих депутатов Собрания, и вступают в силу с момента их принятия.

Право толкования положений Устава предоставляется Собранию. Решение с соответствующим текстом принимается числом голосов, составляющим не менее чем две трети от избранной численности депутатов Собрания.

Статья 15. Формы деятельности депутатов

1. Депутатский запрос.

Депутатским запросом является письменное обращение депутата, группы депутатов Собрание к Главе поселения, руководителям других органов местного самоуправления, а также к руководителям государственных предприятий, общественных объединений, предприятий и учреждений всех форм собственности, расположенных на территории муниципального образования, по вопросам, входящим в их компетенцию.

Текст депутатского запроса в письменной форме вносится на сессию Собрания для рассмотрения и придания ему решением Собрания статуса депутатского запроса.

Орган, организация или их должностные лица, к которым обращен депутатский запрос, должны дать на него ответ в устной форме на сессии Собрания или в письменной форме не позднее, чем через 30 дней со дня его получения, или в иной, установленный решением Собрания срок.

По результатам рассмотрения депутатского запроса Собрание принимает решение.

2. Депутатское обращение.

Депутат, группа депутатов Собрания вправе обращаться с вопросами к должностным лицам органов государственной власти, местного самоуправления, руководителям предприятий, организаций устно либо в письменной форме и принимать участие в рассмотрении поставленных вопросов.

Орган, должностное лицо, к которому направлено письменное обращение, должны дать ответ на него в письменной форме не позднее, чем через 30 дней после его получения.

Результаты рассмотрения депутатских обращений оглашаются  на очередной сессии Собрания, если необходимо его решение по данному вопросу.

3. Депутатские слушания.

Председатель Собрания в соответствии со сформированной повесткой дня предстоящей сессии, организует проведение депутатских слушаний с участием депутатов, должностных лиц администрации поселения, экспертов, представителей различных государственных органов и общественных объединений, а также других специалистов.

На депутатских слушаниях обсуждаются все вопросы повестки дня предстоящей сессии, и выносятся рекомендации о принятии (внесении дополнений, непринятии и т.п.) на сессию Собрания. Рекомендации депутатского слушания принимаются  большинством голосов депутатов, участвующих в его работе. В ходе депутатских слушаний уточняются все возникшие у депутатов вопросы с целью исключения их обсуждения на сессии и  её эффективной работы.

Депутатские слушания ведет председатель Собрания.

Председательствующий предоставляет слово для выступления депутатам и приглашенным лицам, следит за порядком их обсуждения, выступает с сообщениями.

Продолжительность депутатского слушания определяют депутаты, участвующие в его работе.

Аппарат Собрания ведет и оформляет протокол депутатского слушания, который подписывается его председательствующим. 

4. Депутатское расследование.

По требованию группы депутатов численностью не менее трех человек, а также по решению комиссий Собрание назначает депутатское расследование.

Основанием депутатского расследования является информация, поступившая в Собрание:

- о нарушениях депутатами и должностными лицами органов местного самоуправления муниципального района Конституции Российской Федерации, федеральных законов, законодательства Камчатского края, правовых актов Козыревского сельского поселения;

- о фактах, ведущих к ухудшению социально-экономического положения в поселении или угрожающих интересам населения поселения.

При принятии Собранием решения о назначении депутатского расследования создается комиссия из состава депутатов, назначается ее руководитель, и определяются сроки  проведения депутатского расследования.

Заседания комиссии оформляются протоколом.

Все органы местного самоуправления и их должностные лица на территории поселения обязаны оказывать необходимое содействие в проведении депутатского расследования, беспрепятственно предоставлять необходимые для объективного изучения вопроса сведения и документы в соответствии с федеральным законодательством о государственной тайне. Никто не вправе уклоняться от дачи объяснений депутатам, ведущим депутатское расследование.

Вмешательство депутатского расследования в процессуальную деятельность органов внутренних дел, дознания, предварительного следствия и суда по находящимся в их производстве делам об административных правонарушениях, уголовными гражданским делам не допускается.

Руководитель комиссии по результатам расследования представляет мотивированное заключение, по которому Собранием принимается решение  в рамках своих полномочий. 

Статья 15. Ответственность депутата за неисполнение своих обязанностей

Депутат Собрания несет ответственность за систематическое неучастие в его работе без уважительных причин.

Систематическим неучастием в работе Собрания признается регулярное (более чем в 2-х сессиях) неучастие в сессиях Собрания, заседаниях его рабочих органов, членом которых является депутат, регулярное и без уважительных причин неисполнение поручений Собрания и его рабочих органов, членом которых является депутат.

В случае недобросовестного отношения депутата к исполнению своих обязанностей или злоупотребления ими, сведения об этом доводятся до избирателей сельского поселения, от которого депутат входит в состав Собрания.

Статья 16. Освобождение депутата от выполнения производственных или служебных обязанностей  на время осуществления депутатской деятельности

Освобождение депутата Собрания от выполнения производственных или служебных обязанностей по месту основной работы на время осуществления депутатской деятельности производится руководителем предприятия (учреждения) на основании официального уведомления о вызове в Собрание за подписью председателя Собрания, либо по личному заявлению депутата в случае необходимости работы на территории избирательного округа и, в соответствии с Законом Камчатского края от 26.04.2010 № 416 «О гарантиях осуществления полномочий депутата, члена выборного органа местного самоуправления, выборного должностного лица местного самоуправления в Камчатском крае», - с сохранением среднего заработка по месту работы (службы). При этом требование каких-либо других документов не допускается.

